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Cédula de Tramites o Servicios Estatales (CETS)
n A Institutos Tecnoldgicos Superiores, Universidades Tecnoldgicas y Universidad Fecha de solicitud de
Dependencia o entidad: o h .
Politécnica de Veracruz de Ignacio de la Llave Registro

INFORMACION DEL TRAMITE O SERVICIO

) . . Tramite Servicio
Clave de registro en el RETS Nombre del tramite o servicio o » » Inicio de
Obligacion Conservacion Beneficio Consulta procedencia
Solicitud de Revalidacion de Estudios, Equivalencia de Estudios, Convalidacion X
de Estudios o Traslado Estudiantil
De acuerdo a lo autorizado en el
+Quién debe o puede solicitar el tramite o servicio? ¢En qué casos se puede 0 c!ebe solicitar el tramite Costo: Cod|go_ 860 Art. 1_34 al57y 59. Va_rla
o servicio? de pendiendo Instituto y/o Universidad
y modalidad.
. Dictamen Técnico de Revalidacion,
LI E G D g Convalidacion y Equivalencia
Cualquier alumno que desee ingresar a los ITS y Cuando el al d - Cambiar d lan d YEQ :
Universidades, proveniente de ofra Institucion | ~anco € @umno desea. Lamblar de un pian de | g go esouesta: 30 dias habiles
- ’ ) - P estudios a otro, cursar una segunda licenciatura. :
Académica o para continuar su formacién Académica Cambio de Insfituto por conveniencia probia
de un plantel a otro. P propia. Derecho del usuario ante la falta de respuesta:
Afirmativa ficta Negativa ficta
¢Qué efectos tendria la eliminacion de este tramite o servicio? Vigencia: Hasta el momento de la inscripcion
El alumno o interesado no podria continuar con su preparacién académica o regularizacion, la institucion — o
oL - . . f Formato a utilizar: Escrito Libre
limitaria el servicio educativo a los alumnos que asi lo requieran.

Requisitos: 0| C Fundamento juridico
1. Solicitud de (revalidacién, convalidacion, equivalencia y traslado). 110
2. Kardex o constancia de calificaciones en original firmado y sellado (convalidacion y traslado). 110
3. Arancel de pago (convalidacién, traslado y equivalencia). 110
4. Arancel de pago por concepto de Inscripcion (convalidacion, traslado y equivalencia). 110
5. Andlisis Académico de Convalidacion de Estudios (convalidacion). 110
6. Dictamen Técnico de Convalidacién (convalidacion). 110 ] »
7. Solicitud de Carga Académica autorizada por el jefe de carrera (convalidacion, traslado y 110 ° AHECUIO 63, Ley General dg ’Educacmn.
equivalencia). Art!culo 32, Ley de Educaggn de Veracruz.
8. Constancia de no Inconveniencia (traslado). 110 Articulos 34 al 57 y 59 codigo .860 de Derechos para
9. Formato de Solicitud de Inscripcion F-AP-06 (traslado). 110 ¢l Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave.
10. Oficio de aceptacion firmado y sellado en original (traslado). 110
11. Solicitud de Resolucién de Equivalencia de Estudio (equivalencia). 110
12. Anélisis Académico de Resolucion de Equivalencia de Estudios (equivalencia). 110
13. Dictamen de Resolucién de Equivalencia de Estudios (equivalencia). 110
14. Certificado de Estudio Completo o Incompleto (equivalencia). 110
15. Programas de estudios debidamente sellados por la Institucion de procedencia (equivalencia). 110
ORMACION D PACIOD ONTACTO A DADANO
Area responsable Oficina en la que se realiza el tramite o servicio Teléfono de la oficina
Direccion de Planeacion y Vinculacion — Direccidn Académica Departamento de Servicios Escolares 01 (228) 165 05 25 Ext. 121y 122
Ubicacion de la oficina Horario de atencion al usuario
Seccion 52 de la Reserva Territorial s/n. Col. Santa Barbara. C.P. 91096. Xalapa, Ver. Lunes a vieres de 8:00 a 17:30 hrs
Nombre y cargo del responsable Domicilio Ha‘:;anr::?é:e Teléfonos Correo electronico

Lunes a viemes
de 9:00 A 14:00 01(228)1650525 | barbara.roa@itsx.edu.m
hrsy de 15:00 a Ext. 133 X

17:00 hrs.
Lunes a viemes
de 9:00 A 14:00 01(228) 1650525

Seccion 52 de La Reserva
Consultas Lic. Barbara Roa Vasquez Territorial s/n. Col. Santa Barbara.
Jefa del Departamento de Estudios Profesionales C.P. 91096. Xalapa, Ver. Edificio D

o ra
Ing. Cyntia Gonzélez Galan Seccion 5° de La Reserva

Quejas . h ) . Territorial s/n. Col. Santa Bérbara. ] sgc@itsx.edu.mx
Coordinadora del Sistema de Gestion de la Calidad C.P. 91096, Xalapa, Ver. Edificio A hrsy (‘ie 15:00 a Ext. 112
17:00 hrs.
INFORMACION PARA TRAMITES Y SERVICIOS EMPRESARIALES ‘
~ Actividad empresarial sujeta a este L
Tamaiio de la empresa tramite o servicio Propésito Momento de la apertura
Micro Pequena Mediana Grande Industrial | Comercial | Servicios Apertura Operacion | Constitucion | Construccion | Instalacion

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA INFORMACION CARGO DEL RESPONSABLE DE LA INFORMACION FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA INFORMACION

Ing. Nayeli Serrano Villa Jefa del Departamento de Servicios Escolares
Nota: El formato debera requisitarse en letra Arial Narrow, NUmero ocho, utilizando mayusculas y mintsculas, marcando los acentos. El tamafio de
la letra se podra disminuir siempre y cuando sea legible en los casos que asi se considere.




