2024 - 2030

e 0rQ0124.
f‘ o . H o ’l ) 53 PO, FTADC L SEM D ) ’:""_'
Educacion | §}.ewe. | () e s s 0T

Secretaria de Educacién P

ACTA DE LA DECIMA SEGUNDA SESION ORDINARIA 2025 DEL COMITE ACADEMICO
DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE XALAPA CELEBRADA EL 15 DE
DICIEMBRE DE 2025

En la ciudad de Xalapa, Veracruz, siendo las 10:13 horas del dia 15 de diciembre de 2025,
se reunieron de manera presencial: C. Judith Amaya Dominguez, Encargada de la
Direccion Académica como Presidenta; Armando Munguia Inés, Encargado de la
Subdireccién Académica: C. Perla Guadalupe Pérez Montiel, Encargada de Ia
Subdireccion de Posgrado e Investigacion: C. Daniel Herndndez Pitalda, Jefe de Divisidn
de la Carrera de Ingenieria Mecatrdnica como Secretario Técnico; C. Osvaldo Camacho
Jarvio, Jefe de Divisidn de la Carrera de Ingenieria Electromecanica; C. Nayeli Serrano
Villa, Jefa de Divisién de la Carrera de Ingenieria Industrial; Jestis Antonio Aquilar
Barradas, Jefe de Division de la Carrera de Ingenieria Civil; José Daniel Hernandez
Ventura, Jefe de Divisidn de la Carrera de Ingenieria Electrénica; C. Yael de Jests
Martinez Caldelas, Encargado de la Jefatura de Divisién de la Carrera de Licenciatura en
Gastronomia; C. Lorenzo Dominguez Gilvez, Encargado de la Jefatura de Divisién de la
Carrera de Ingenieria en Sistemas Computacionales: €. Daniel Alejandro Lépez
Dominguez, Encargado de la Jefatura de Division de la Carrera de Ingenieria en Gestidn
Empresarial; C. Sajith Cruz Valdez, Encargado de la Jefatura de la Carrera de Ingeniera
Bioguimica; C. Maria Antonieta Guadalupe Rosas Trinidad, Encargada de la Jefatura de
la Divisién de Ingenieria en Industrias Alimentarias; C. Patricia Guadalupe Carcafio
Vernet, Jefa del Departamento de Estudios Profesionales; C. Maria Patricia Marin Landa,
Jefa del Departamento de Control Escolar: €. Luz Jamin Hernindez Pérez, Jefa del
Departamento de Desarrollo Académico y C. Esperanza Pefia Rojano, Jefa del
Departamento de Ciencias Basicas; todos ellos integrantes del Comité Académico del

Instituto Tecnoldgico Superior de Xalapa, reunidos para dar inicio a la DECIMA SEGUNDA
SESION ORDINARIA 2025.

Se realiza el pase de lista, encontrandose presentes 17 miembros; por lo tanto, se
determina que existe quérum y se inicia la DECIMA SEGUNDA SESION ORDINARIA 2025,

Lectura y proposicién del orden el dia:

1. Andlisis de solicitudes de alumnos:

e Solicitud con folio 120/2025
e Solicitud con folio 121/2025
s Solicitud con folio 122/2025
e Solicitud con folio 123/2025
¢ Solicitud con folio 124,/2025
¢ Solicitud con folio 125/2025
e Solicitud con folio 126/2025
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ACTA DE LA DECIMA SEGUNDA SESION ORDINARIA 2025 DEL COMITE ACADEMICO
DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE XALAPA CELEBRADA EL 15 DE
DICIEMBRE DE 2025

2 Asuntos Generales.

e AGOI. A solicitud de la Coordinacion de Actividades Complementarias se analiza
la revision y definicién de actividades complementarias de alumnos para el
periodo enero-junio 2026. Se anexa listado.

e AGO2. A solicitud de la Direccion Académica se solicita analizar los programas y
vacantes de Servicio Social para el periodo escolar enero-junio 2026.

3. Aprobacidn del orden del dia.
Expuesto lo anteriot, habiéndose sometido a votaciény siendo aprobado por unanimidad
ol orden del dia, se da inicio al analisis de solicitudes: \\

Se analizan 2 (DOS) solicitudes recibidas mediante correo electrénico de fecha de 08 de
diciembre de 2025, enviada por la C. Nayeli Serrano Villa, Jefa de la Division de la Carrera -
de Ingenierfa Industrial, las cuales hacen de su conocimiento las siguientes peticiones:

% Solicitud con folio 120/2025 : Q‘:g
Se analiza la solicitud de la C. , de la carrera de %\\3\

INGENIERIA INDUSTRIAL con numero de control , quien solicita se
AUTORICE cambio de carrera a Ingenierfa en Gestion Empresarial en el periodo enero-
junio 2026, por no acreditar la materia ACE1392 GESTION DE COSTOS en situacion
especial. Exponiendo los motivos indicados en la solicitud con folio 120/2025.
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» Solicitud con folio 121/2025

Se analiza la solicitud del €. ' , de la carrera de
INGENIERIA INDUSTRIAL con numero de control s, Qguien solicita se
AUTORICE cambio de carrera a Ingenieria Electromecanica en el periodo enero-junio
2026, por no acreditar la materia INH1029 TALLER DE HERRAMIENTAS INTELECTUALES
en situacion especial. Exponiendo los motivos indicados en la solicitud con folio 121/2025.

Se analiza 1 (UNO) solicitud recibida mediante correo electrdnico de fecha de 05 de
diciembre de 2025, enviada por el C. Osvaldo Camacho Jarvio, Jefe de la Division de la
Carrera de Ingenieria Electromecanica, la cual hace de su conocimiento la siguiente
peticion:

» Solicitud con folio 122/2025

Se analiza la solicitud del C. ", de la carrera de
INGENIERIA ELECTROMECANICA con numero de control ', quien solicita se
AUTORICE realizar cambio de carrera a Ingenieria Industrial para el periodo enero-junio
2026, por no acreditar la materia AEC1058 QUIMICA en situacién especial. Exponiendo
los motivos indica dos en la solicitud con folio 122/2025.
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ACTA DE LA DECIMA SEGUNDA SESION ORDINARIA 2025 DEL COMITE ACADEMICO
DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE XALAPA CELEBRADA EL 15 DE
DICIEMBRE DE 2025

Se analizan 2 (DOS) solicitudes recibidas mediante correo electrénico de fecha de 08 de
diciembre de 2025, enviada por el C. Lorenzo Dominguez Gélvez, Encargado de IE]
Jefatura de la Division de la Carrera de Ingenieria en Sistemas Computacionales, las cuales
hacen de su conocimiento las siguientes peticiones:

Qg1

» Solicitud con folio 123/2025

Se analiza la solicitud del C. _, de la carrera de
INGENIERIA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES con numero de control !
quien solicita se AUTORICE realizar cambio de carrera a Ingenieria Mecatronica para el
periodo enero-junio 2026, por no acreditar la materia ACA0910 TALLER DE
INVESTIGACION |l en situacion especial. Exponiendo los motivos indica dos en la solicitud
con folio 123/2025.

» Solicitud con folio 124/2025

Se analiza la solicitud del C. . de la carrera de
INGENIERIA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES con numero de control

quien solicita se AUTORICE realizar cambio de carrera a Ingenieria Mecatronica para el
periodo enero-junio 2026, por no acreditar la materia SCC1017 METODOS NUMERICOS
en situacién especial. Exponiendo los motivos indicados en la solicitud con folio 124/2025.
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DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE XALAPA CELEBRADA EL 15 DE
DICIEMBRE DE 2025

Se analiza 1 (UNO) solicitud recibida mediante correo electrénico de fecha de 05 de
diciembre de 2025, enviada por el C. Yael de Jesus Martinez Caldelas, Encargado de la
Jefatura de la Divisidn de la Carrera de Licenciatura en Gastronomia, la cual hace de su
conocimiento la siguiente peticidn:

» Solicitud con folio 125/2025

Se analiza la solicitud de la C. de la carrera de
LICENCIATURA EN GASTRONOMIA con numero de contro/ Y, quien solicita se
AUTORICE baja temporal en el semestre agosto-diciembre 2025. Exponiendo los motivos
indica dos en la solicitud con folio 125/2025.

Se analiza 1 (UNO) solicitud recibida mediante correo electrénico de fecha de 05 de
diciembre de 2025, enviada por el C. Daniel Alejandro Lépez Dominguez, Encargado de
la Jefatura de la Division de la Carrera de Ingenieria en Gestion Empresarial, la cual hace
de su conocimiento la siguiente peticion:

» Solicitud con folio 126/2025

Se analiza la solicitud de la C. I, de la carrera de
INGENIERIA EN GESTION EMPRESARIAL con numero de control , quien
solicita se AUTORICE baja de Residencia Profesional en el semestre agosto-diciembre
2025. Exponiendo los motivos indica dos en la solicitud con folio 126/2025.
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DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE XALAPA CELEBRADA EL 15 DE
DICIEMBRE DE 2025

ASUNTOS GENERALES:

AGO1. A solicitud de la Coordinacién de Actividades Complementarias se analiza la
revision y definicidn de actividades complementarias de alumnos para el periodo enero-
junio 2026. Se anexa listado.

1 T
ACTIVIDADES MR CORAEQ PARA CONTACTAR I FECHA | numeRD l_
COMPLEMENTARIA | CARAERA sty AL INSTRUCTOR ¥ CUPD | HORA { HORARIO | AULA/MODALIDAD DE
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De Anlonic Zarate Lecnarda.dz@walapa tecam m 0

L] warde Miguel e

2ali/presencial Z

Hernandez Pitaltia
Darel

) ¥z =5 A s
I "y " 2
3 : MCT s -‘“‘-"’E"’:’:r: Itzen tzan,an@ites sd mx 2 20 | 18/772026 | 277372026 | 1500 AVO0 | ealifpresenci 1
- ‘e Dependiendo ) .
4 MCT Forfing Cruz Falfan porfirio chgralapa tecnmmx 30 20 - 207172028 | el huratio del [:ylnf/ v-”\.:-[r';u !
- docante =
o it v

IMCT

daniel.hpGxalaps tecnim my 100 o] auditerin 1

Avendah Itz Dependiendo \
5 Inmprasisn 2n 30 MCT il = itzan.ar @itsy acymx 20 20 2/2/2028 026 | el horario del ealf/presencial 1 \ '
Balam - frrinieic {

Dependicnda

Prrac Raltazar Miguel ealf/ virtual/

& CupsHeRC S6kico IMeT Erluardo migusal rbFwalapa tecnm mx 2 20 . 026 | ol :r..:.a..r:ﬁ:el presancal !
Copa FutBatMX IMCT/IE/IEM i da Maric isiclor : = = , ’ e ” T
4 o 20 d LE/‘;’:IE!’; Alm;::r?a ?:)I;na perlaamdasiapa.tecnm mx 50 20 16/2/2038 7 : T.O0 salf/presencial 1 "
5 Tallerr de diseiio & e Peiayo Marena Adalf DOLFO PMa ¥ ALAPA TECNM. 20 20 /2/20 172026 | 15:00 A 17:00 I3/presenc 1
impresion 3d MX
g | Prosramacidngeple & Ramirez Pi=z David vid. 2 Fitex acdy mx 20 20 | 16/470028 | /572035 | 1500 ATT00 | ediTpresencial 1

Hlizanda rodasys
utilizarda asys

10 Taller de disadfic peb IE Ramirez Péi=z David david ramirezFitsy aclu mx 20 2C 15:00 A 1700 o2d!T pres 1
SAnchez P Sergi Dependiends
n Cursa g revit ic Sapchel 3.;5.:3 ergio sargic sanchez Bitsy adumx 20 20 16/7,°2026 | 27,/1,/2038 | el horario del efic/presencial 1
docenta
e Dependiendo -
2 C""‘:lf";‘ R ic Elos ‘foval Benite benits elos itex ndu mx L 20 | 2202038 | 33/3/2028 | el horsrdo del | efic/presencial 1
docante

5 | Taller de tocturay - Ferndndsz Judrez | claribel femander @it sdum | o0 38 i [T i
FECACCION Claribe! % i——— !
3 2 Fortuny . - Dependienda o \
14 Taller de recilaje Ic - Dinhors clandia.fortunyditsx sdu mx 20 20 1673,/2026 | 27/3/2028 | el horario del eficpresancal 1
iy il docsnte
Equidad de géneic ¢ Degendiendo
15 inelesion en IC Francc Alvarado Elea glza franco Sitey schi my 20 20 2 e/e036 | 33/1720:5 | el horario del aflc/pr il 1
ingeniena civil dincente
Taller Landa Rodrigusz v wal P . ” —— D,' }’ .'x'—;jc; i ncial 1
e e deibngy Ic Jorge Rataat jorgedn@ ralapatecnm my 20 20 K -t .‘.l‘,.,m“.l? el eflc, prosencial

Depandiendo

Fros! simuladar Bész Hatrats

L sairctural e Clod=slde chod 20 20 9/2/20%6 | 20/1 al hrraric del efie/presencial 1
18 Taller cle orataria 1c Rodriguez Gomez coranigEeniapa lecnm i 20 a0 | 1er22028 | 27/3°2026 | el horario del eflc/presencial ) ©
César Ado'fo - docent, c
e e
=panatin Garcia i ! X i I e Diependienda PR 1 Qo
19 Programa opus Ic Edher edhier Lo alaps tecnm mx 2c 20 /T 2/2/2028 2l hurario del eflc/presencal (0
docente

FOR AMOR A

VERACRUZ

- vv%vvv‘vvvv _ reovevvewy)
Ay



gducacién

retarfa de Educaci

ACTA DE LA DECIMA SEGUNDA SESION ORDINARIA 2025 DEL COMITE ACADEMICO

n Pibiica

& B

L 5

VERACRUZ
2024 -2030

= SEY | SEMSy

DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE XALAPA CELEBRADA EL 15 DE
DICIEMBRE DE 2025

Alvarez Fermnéndez

Dapendianda

2c wias HND i/ rene.alZ «alapa to 20 ZC 9/5/2035 25 | el horario del asincrona 1
Famy ene docente
siligmag”
Dependiendo
flar d e - - =
2 manu;,r:—l'ﬁ:; ,E.,' it IIND Garcaz Mejia Satll sanl gmZe slapatzcnm my 25 20 9/2/2026 el horario del asincrona 1
El 2 esk docent
P Dependiando
LN it IND yoianda.csTraiapa teciim mx 20 20 6/2/2025 | 18/5/2026 aric del virtuzal 1
contabiiidad basica
Matematicas bisicas dienda
23 | parala cory LETanT IIND arielshudvalapa tac o mg 15 ac € 22028 | 18752028 | el hovario dal woial f=dir 1
cudntira docente
N M N Dreprer o]
srendizaje Flores Villegss s s
24 H;iu—rgi:‘a' IIND er.udivlm; o ludivina.fvSwalzpa tecrnm mx 20 20 el horario del asincrona 1
BTGl clocente
- s Depen
25 : TODAS Sanchez Lipez Laura laurz. zanch ¥ edu mx 20 20 25722028 | el horario de! presencial / edli 1
diferenciales docente
. Dependiende
R onzélez Reye — 27
26 | Metodologia 8d IIND oL i alfredagrgnaiapa tecnmmx | 20 20 | 9/2/2026 | 25/5/2026 | o hararia del ssificrons 1
2 -] docante
o ik
Harramientas para la _ Degendiendo
27 | o de deciones IND alfrecs grlestapa tecnmmx | 20 20 el herario del asincrans 1
2 cocenta
M i B Dep iendo
28 | Finanzas persanales IIND '1“';"":3:‘: ol royes Modaslaps tes i mg 30 20 9/2/2026 el horario del asincraona 1
29 tologia Bd liND Pdrez Apodaca Tomas t slap tecam mx 20 20 8/2/2026 | 25/5/2026 asincrona 1
Y eande candisncia Aveiia eoa - 5
36| STMERcoeniy D arslionp Ottas: hith a0 @ alapatecammx | 30 26 25/5/2026 asincrana 1
Huella hidrica y
n sustentabilidad dal HIND Meza Flores Gerardo gerarels miealaps tecnim mix 20 belo} 26572028 asincrana 2
agua docsnte
Florez Quifianes Maiia
De Log An ’
32 IND é“'i'}“:f angetss flares 30 2¢ % asineiona 1
Viridiana docanle
;3 Dependiendo
a3 EME Camacho Jar«o 20 300 2
e
34 IEME 50 oo et 2
Cu
35 insiaia =g IEME 20 30 presencial 1
aléctneas
Dependienda
de la
36 TODAS Cada Jelsiura Caorreo de cada carrera {ela} 2c 2/2/2026 g tividdad presancial 1
Minima 5
eventos
ek — - Dependianda
d AsZ o3 Mayra = N
3| i iicas | G/ NA | MUTOEEERES MATE | s migeatapa 25 20 | o-feb-26 | 9-mar-26 | el horario del P 1
st 2 s = docents
. Dependiendo
— May ot foz T A i
38 alimventarias 86 |3 TODAS it ?:u” ';'; Mufies mayra mfGsalaps tec m mx 25 40 9-mar-26 | 18-may-26 | el horatio del presencial
seta blanca Hocante
endndez Valdi N
39 Compostaje Hemindez V%'f"f‘z calaps tecam My 20 30 9-leb 26 | 20-mar-26 mibito 1
ngele:
Dependiando
4ac Vaictez Villegas Yaring Kating, w2« alapa tecnm mx 30 20 23-Teb-26 | 27-mar-26 | el horario del it 1
Shiitabe) doconle
MNormas oficiale T Gonzale = eiardo gonzalez@ilee o
a e | Blequimica | GonEzies Zamudin ] absiarts gonzalesgilsvedim | g 40 | 9eb26 | @-mar26 | Pendiente presencial 2
22 | Cultura firsnciera | Bioguimica | PaUiC FL'Z;;"““"": De | claudis fa@xalopatachmmi | 20 30 C2de 1800 2 16:00 virtual 1
. N Laura Carer
o la cie y . = & o2 o -
43 g | Bieguimica laura e ealapa tecnim mx 20 20 my’ﬂz - 15:00 A 17:00 presencial 1
56 jag enfocadas Dependiendo
44 para log pr TODAS esparanzasrojsnoditey sdu my iels) 40 2-mar 27-mar el harsrio del presencial 2
de Cier docenie




2024 - 2030

CaCién 1 * VERACRUZz SEV | SEMSYS DET | ¥

idn Piblica

ACTA DE LA DECIMA SEGUNDA SESION ORDINARIA 2025 DEL COMITE ACADEMICO
DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE XALAPA CELEBRADA EL 15 DE

DICIEMBRE DE 2025

onzal . peelardo gonrale | A . R
45 Todas Gonzales Zamudio | absiardo ganzalez@itsy 2dum (- 5q 40 §.fe-26 | 9-mar25 | Pendisnte weesencial
= Ahelarde *®
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8l de prodies o Norma Hilda norma.mz@eslapa tecnm mi 20 40 marze mayo Por definir presencial
52 Cultuira tributaria IGE % abiel redxalapa tecnm mx 20 4c marze mass Par definir virtual
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—
ia Gonzale it )
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Manuel 3 ¥
Carranza Sagredo o carranzaditsy edu, 3 -
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ACTA DE LA DECIMA SEGUNDA SESION ORDINARIA 2025 DEL COMITE ACADEMICO

DEL

DICIEMBRE DE 2025

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE XALAPA CELEBRADA EL 15 DE

AGO2. A solicitud de la Direcciéon Académica se solicita analizar los programas y vacantes
de Servicio Social para el periodo escolar enero-junio 2026.

PROGRAMAS DE SERVICIO SOCIAL
PERIODO FEBRERO-AGOSTO 2026

INFORMACION

EN EL DEPARTAMENTO

en la materia de administrativa

D & B
: Vacantes a ofertarse Feb
No, Departamento Programa Objetivo Actividades Ago 2026
Actualizacion y seguimiento de
informacion dorumentada.
Identificacidn y evaluacion de
ambientales significativos,
y difusidn de programas
] SISTEMA DE GESTION SISTEMA DE GESTION DE LA Sensibilizar al estudiante en el ambientales, Difusion de programa 3
INTEGRAL CALIDAD Y AMBIENTAL tema de proteccion civil 100% Tibre de plastico de un sulo
uso. Participacion como
observadores en procescs de
auditorias internas al SGL
Sensihilizacion ambiental a la
comunidad ITSX
5
e Apoyar en el proceszs de
= i PROCESQO DE ORGANIZACION Y 2 e = g
OR & zach 2
2 | COORDINACION DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DE | 2r9anizacion y clasificacion Sin infarmacicn 2
ARCHIVOS LA DOCUMENTACION DEL ITSX archivistica del Instituto
B : = Tecnaidgicn Superior de Xalapa
Cantribuir a la eduracion + Rzcoleccidin de jugueles «
humanista de nuestros Recoleccidn de dulces = Difusion de
DA IGUE- o :
¥ UATDAT BE BENERD FERIA JUGUE-TEC estudiantes mediante diferentes evento « Logistica = Relaciones con &
actividades y programas. patrocinaciores
TOTAL 9 \
_ \
¥ * £ ¥ L *, i
. : Vacantes a ofertarse Feb
No. Departamento Programa Objetivo Actividades Ago 2026
DEPARTAMENTO DE
1 RECLIRS2S MATERIALES ¥ APCYO ADMINISTRATIVO Sin informacion Actividadss administrativas 2
SERVICIOS
DEPARTAMENTO DE - 5 e —_—
2 | RECURSDS MATERIALES ¥ AFOYO GENERAL Sin informacian ey onaciicades deldlinace 2
SERVICIOS gensy
DEPARTAMENTO DE -
ROGRA =1
3 | RECURSOS MATERIALES Y e e PROTECCION | ousirermacion Sin informacisn 4 T
SERVICIOS
DEPARTAMENTO DE . - (@)
l - i i us cono o -
4 | TECNOLOGIAS DE LA IMPLEMENTACION DE LAS 'S | Compartir sus canocimientos |, cyiiin s bes ADMINISTRATIVAS 3 a
=
~0

Qea

FLASTICY
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ACTA DE LA DECIMA SEGUNDA SESION ORDINARIA 2025 DEL COMITE ACADEMICO
DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE XALAPA CELEBRADA EL 15 DE
DICIEMBRE DE 2025
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Vacants a

No. Departamento Programa Objetivo Actividades ofertarse Feb Ago
2026
y |BEERRIAMRNIESS Lo APGYO MODULO IMSS MATUTINOG ‘:Eé?’:rfr':;ﬁ e 205 | pctividades administrativas 1
DEPARTAMENTO DE CONTROL APOYO MODULO IMSS Apoyar en la atencidon a alurmnos e i ny g
2 | Escoiar VESPERTIND que recurran al médulo IMSS Rctividades administrativas ;
3 DEPARTAMENTO DE CONTROL GESTION DE ARCHIVOS Apoyar en la gestidn de Verificacién de etiquetas, 5
ESCOLAR ESCOLARES documentacion escolar clasificacian de archivo.
- i Organizacion de documentacidn Estructur cion de carpefa;.
4 SUBDIRECCION DE PLANEACION APOYO ADMINISTRATIVO i SO cantribuir en la produccion de 1
manuales, reglamentos . b =
manualas, organizacion de carpetas
TOTAL 9
Ly ) » L} O
Vacantes a
No. Departamento Pragrama Objetivo Actividades ofertarse Feb
Ago 2026
5 ATENCION DE
CENTRO DE INFORMACION | USUARIOS: CENTRO i .
T | (eiBLICTECA) DE INFORMACION | D3r Stencion a usuanos ) . o 2
MATUTING Ordenar y clasificar material bibliografico, apoyar con la
ATENCION DE rcs}‘aurag;on del material bibliogrdfico, capturar y etiquetar
, | CENTRO DE INFORMACION | USUARIOS: CENTRO | b tecign 5 usuarios vesidenclas profesionsles .
(BIBLIOTECA) DE INFORMACION i
VESPERTING
Planear, Organizar y Coordinar el
APGYO A proceso de 3 iR ;‘-'3" 5’! la ,
3 | coorDINACION DE COORDINACION DE 'p"lf““""'%“ B .t”é-a i Cotejo de documentacion, inscripeian de complermentarias, 4
CULTURA Y DEPORTES CULTURA ¥ anaar; Qrganizar y Cooreinen e apoys a los docentes y participacion de actividades
DEPCRTES process tie la d|fu§i-)n_cultura1 y 1
promocion deportiva inherente al
proceso estratégico de planzacion
Apoyar la gestion administrativa del | Asistencia en la redaccion de informes, oficios y tarjetas
. departamenta, facilitando la informativas relacionadas con las actividades del Departamenta *
4 BE;U';';I_ﬁ:‘I,ENTO BE AUXILIAR elaboracion de documentos y el de Difusion, Colaboracion en el andlis's e interpretacion de 1
CC-NCEF&TANGN ADMINISTRATIVO analisis de dates para fortalecer la métricas de redes sociales para medir el desempedo de las
- ian y la camunicacion campanas digitales. Soporte en la organizacion de informacion y
la preparacion de documentacian oficial del departamenta.
Contribuir a la difusion efectiva de Apoya en la captura de folografias y videcs durante eventos
DEPARTAMENTO DE ALILIAR las actividades institucionales a institucionales. Colaboracion en la redaccion de bolelines de
5 DIFUSION Y CL;EATLVO través de contenido creative y prensa y textos para publicaciones en redes sociales. Asistencia 1
CONCERTACION . profesional, reforzando la presencia | enla planificacion y creacion de contenida dinamico para
digital y la identidad del ITSX. plataformas como tiktok, Reels y otras redies sociales. (
Fromover la identidad institucional y
5 MASCOTA DE fomentar el sentido de pertenencia Participacion activa como la mascota oficial del ITSX en eventos \/
5 g:EFZ';?gg%ENTO bE IDENTIDAD en la comunidad edurativa y externa | académicas, culturales y deportives, Apoyo en actividades de 1
CONCERTACION INSTITUCIONAL a_tr.‘avés de una represcntaciin gnimgraon'y activacion de marca, fomentando la integracion y la /
(ALTURA 1.70 M) dindmica vy alegre de la mascota identidad institucional,
oficial, Eugenio.
Apoyar en el process de
DEPARTAMENTO DE organizacion y clasificacion de Clasificacion de informacién, escaneo de archivos de estudiantes
7 RESIDENCIAS ACTUALIZACION DE | formatos refacionadaos a los procedentes de periodos antiguos de servicio social y 1
PROFESIONALES Y ARCHIVQ processs del departamenio, para su residencias profesionales, Organizacion para embalaje de
SERVICIO SOCIAL future trasladao al archivo general del | archivo. O
itsw 4
gégfazmﬁ:ﬁfgwa bE GESTION DE Apoyar en el seguimiento a fos Captura de informacion en bases de archivo, archive de 1
8 . - DOCUMENTACIGN | famites de los alumnos de servicio | . . e ntes en carpetas actualizadas. escaneo de i 2
PROFESIONALES Y = social y residencias profesionales del s = 9 LE =
R = ESCOLAR 3 decumentacian de expediente e
SERVICIO SOCIAL periodo en curso = \ oo
0
o
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ACTA DE LA DECIMA SEGUNDA SESION ORDINARIA 2025 DEL COMITE ACADEMICO

DEL

No.

Departamento

R -

Programa

| DIRECCION ACADEMICA

Objetivo

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE XALAPA CELEBRADA EL 15 DE
DICIEMBRE DE 2025

Actividades

4,

-

i3
Tﬁ

Vacantes

COORDINACION DE
INTERNACIONALIZACION

EMBAJADORES
INTERMACIONALES
ITSX

Apaovar y difundir las
actividades de la
Coordinacién de
Internacionalizacidn.

El estudiante estaria apoyando principalmente con las
actividades de difusidn de las convocatorias, y apoyo
en la atencién personal y seguimiento a sus
compafieros que soliciten informacién acerca de las
convocatorias vigentes. También apoyard en la
bisqueda de convocatorias para su publicacidn v
difusidn, asi como actividades administrativas que
deriven de las actividades anteriormente mencionadas.
Se gestionaran y desarrollarén actividades que
mejoren la difusién tamhbién, apovando a la gestidn del
seguimiento a egresados y la participacidn en eventos
institucionales e internacionales

DEPARTAMENTO DE

CIENCIAS BASICAS

Aplicar los conocimientos y
habilidades de los
estudiantes de ciencias
bésicas del Instituto
Tecnoldgico Superior da

Apoyando a la jefatura de Ciencias Bisicasy a

docentes asignacos por la misma, para dar asesorias
en algunas actividacdes tipicas que podrian llevarse a
cabo, cubriendo las necesidades de los alumnos. Las
cuales pueden variar segun los objetivos especificos

/4

S

Y. NN

sz

2 | ciEncIAS BASICAS EN ACCIGN ITSX z:'aa‘?:) S;Sni?‘_ep;’:a?iisi::r del programa y las necesidades de la jefatura. Realizar
la Eomunidad astudiantll, v estudios de campo para _reco!ecta[ datos reievantes
a suver épc—yar oh ' sobre problem_qs especificos ldEJ"It'iﬁCEldOS.e‘n la
actividades administrativas comur_wldad, utilizando metodologias cientificas
del drea. Spropiatss:
Apoyar en las actividades Archivar documentos
3 ggﬁ@;‘E}ASMENTO bE APOYO A. que se desarrollan dentro Sacar copias ) 2
PROFESIONALES TITULACION del de_*partamen_to de Entrega de correspondencia
estudios profesionales Recabar firmas de docentes
DEPARTAMENTO DE APGYO Apoyo administrativo en el | Dar seguimiento a las diversas solicitudes y
4 | DESARROLLO ADMINISTRATIVO Departamento de actividaces que se desarrollan en el Departamento de 1
ACADEMICO Dezarrollo Académico Desarrollo Académico. %
DIVISION DE LA g??gfﬁ:g,fg;? Y :%22??:;3:3;;;2??218 &5 Mantener las instalaciones en buen estacdo. Faciiitar y \
5 | CARRERA DE TALLEF.{DE' dacarr}:lla e t'ah;r . registrar las préacticas que se desarrollan. Capacitarse 6
ELECTROMECANICA SOLDADURA sr;lﬂadura en el proceszo de soldadura
MANTENIMIENTO Y Mantener y operar las i o :
DIVISION DE LA OPERACION DEL practicas que se Pantane anserdeny limpioss] taller:Lisvar élregistg
6 | CARRERA DE TALLER DE desarralian dentrodel taligr | 98 28 Practicasaue se realizan. Capacitarseen 6
ELECTROMECANICA INGENIERIA de ingenieria practicas de ingenieria eléctrica y control que se
ELECTROMECANICA | electromecanica Gnspivalian dentio ae talien
DIVISION DE LA LABORATORIO DE Atencidn de usuarios y Préstamo de equipo de medicidn electrénica. Atencidn
7 | CARRERA DE ELECT.RC')N!-CA saguimiento del programa | a usuarios del labaratorio. Programa ambiental de 5
ELECTRONICA ambiental Residuos electronicos.
Garantizar la
administracion eficiente,
segura y sistematica del
almacén del laboratorio de
Gastronomia, mediante
MANEJOY procezos de control de . Q
DIVISION DE LA CONTROL DE inventarios, recepcion, Administrar, control de inventarios, recepcian,
8 | CARRERA DE ALMACEN DEL resguardo, distribucidon y resguardo, distribucién y conservacion de materiales, 6
GASTRONOMIA LABORATORIO DE conservacion de materiales, | utensilios, equipo menor y mayor.

GASTRONGCMIA

utensilios y equipo, con el
fin de asegurar su
disponibilidad oportuna
para el adecuado desarrollo
de las practicas
acacdemicas.
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ACTA DE LA DECIMA SEGUNDA SESION ORDINARIA 2025 DEL COMITE ACADEMICO
DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE XALAPA CELEBRADA EL 15 DE
DICIEMBRE DE 2025
Implementar un sistema
integral, sostenible y
educativo para la correcta
separacion, recoleccion,
aprovechamiento v
disposicidn de los residuos
solidos organicos
generados en las areas
PROGRAMA DE aclad.em‘cass
DIVISION DE LA MANEJO DE ac m.‘”.‘s”zt‘l"las,f. C'et Implementar estartegias para recoleccion de residuos,
9 | CARRERA DE RESIDUOS SOLIDOS | To o1 ¢ @l Institutg P procesar los residuos, atender el huerto escolar, 6
GASTRONOMIA URGANOS e‘l.no‘owco Su'pn:ri!::\r = jardines para polinizadores, jardin medicinal, etc.
ORGANICOS Xa apa, con la finalidad de
recucir el impacto
ambiental, promover una
cultura institucional de
responsabilidad ecoldgica y
fortalecer las competencias
ambientales del
estudiantado mediante
practicas reales de gestion
de residuos.
Contribuir al
fortalecimiento académico,
administrativo y operativo
de la Licenciatura en
Gastronomia mediante el
DIVISION DE LA APOYO A LA apoyo ?n activ:’da_des ﬂe . _ y . o
10 | CARRERA DE DIVISION DE plangau._ion. orggn;zaceq?, Apoyo a_clmmlstran_v_o y de gestiton,lapt'ayc academico, ]
GASTRONOMIA CARRERA DE seguimiento y vinculacion vinculacion, extension y apoyo Institucional.
GASTRONOMIA institucional desde la
Jefatura de Division, v
favoreciendo la mejora
continua del programa
educativo y la formacion
integral del estudiante.
DIVISION DE LA APOYO Apoyo en los procesos : o - n
i | CARRERA e BESTION | ABMINISTRATIVOA | aqministrativos bisicos da | AYehiver entregar documentagion, ekar i SoRtt e 2
EMPRESARIAL LA DIVISION DE IGE | la oficina de divisién expedientesiae’ta Jelatura
AYUDANTIA Desarrollar actividades de | Apoyo en el Labc_»{atorio y'TEI‘HET de alimentos FT-1 y \_, 3
TECNI‘CA EN EL ipﬁyoden sfl Labtorat:.lr"ilo Y ZT-z ep la T:je)cuc;on de practicas (entrega y recepcion \\
- aller de alimentos y e materiales
EKAEESADIEELA #iﬁSERRAgng ¥ FT2 mediante la ) Seguimiento de inventarios de ins_umgs y reactivos
12 INDl:lSTRIAS ALIMENTOS DE elaboracién de inventarios, | Registro del uso de equipos y su limpieza 2 ( )
¢ implementacién de Elabaracion de ayudas visuales y colocacién de
ALIMENTARIAS INGENIERIA EN bit S = al&ti ;’
INDUSTRIAS itdcora dg uso de _equ;po; sefalética N o /
ALIMENTARIAS para la mejora continua del | Apoyar en las actividades de difusidn del programa F
- educativo en ferias vocacionales
DESARROLLC DE
égng:gﬁﬁgif?lgr\] Monitorear el consumo de'l agua del ITSX. Partic_iDar en
) DEL USO EFIC'I%NTE las campafas de concientizacién del agua. Realizar k
DIVISION DE LA DEL AGUA EN LA campanas con sefialética, infografias, carteigs. etc.
13 | CARRERA DE INSTITUCION, EN Participar en aclividacles de eventos institucionales, 2
INGENIERIA INDUSTRIAL LOS HOGARE'S v académicos v de la Carrera de Ing. Industrial. Entre
OTRAS ACCIONES otras que se requi_eran de_apoyo ala Carrera como o
(PROGRAMA DEL apoyo en el horario sabatino. ‘_|
USO DE AGUA) ]
—_
)
~T

VYWV
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ACTA DE LA DECIMA SEGUNDA SESION ORDINARIA 2025 DEL COMITE ACADEMICO
DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE XALAPA CELEBRADA EL 15 DE
DICIEMBRE DE 2025

Apoyar en la elaboracidn, organizacion y actualizacion
de documentos administratives v académicos.
Participar en la logistica y coordinacidon de platicas,
reunjones, actividades informativas y eventas de la
Carrera de Ing. Industrial. Elaborar v difundir
comunicados, avisos y reportes dirigidos a estudiantes
vy docentes, por solicitud de la Jefatura. Realizar apoyo

Apoyar a la Jefatura de
Ingenieria Industrial en
actividaces administrativas,
académicas y de

DIVISION DE LA APOYO A LA seguimiento institucional, = yasie =
14 | CARRERA DE JEFATURA DE con el fin de fortalecer la ig:ng‘;:‘;':g’h?\ff‘;a"rz::r;o_'?oddee‘ﬁ;gf n:i:cicio_arEOS. 2
INGENIERIA INDUSTRIAL | INDUSTRIAL operacién del programay | conool VoS ¥ maney ! cen 1
T institucional. Brindar atencidn y orientacién bésica a
que los estudiantes : A .-
" estudiantes que saliciten informacidn en la Jefatura.
fortalezcan sus hakilidades P >
: Colaborar en proyectos espacificos asignados por la
blandas y operativas de los e g i
iy Jefatura para mejorar procesos internos o indicadores
procesos. Sl i ad ~ X
académicos. Participar en actividades de eventos
institucionalaes, académicos y de la Carrera de Ing.
Industrial, entre otras.
* Apoyar en la organizacidn, control y resguardo de

equipos, herramientas e instrumentos del laboratario,
= Asistir en la preparacion de materiales y recursos
necesarios para practicas, proyectos y aclividades
académicas.

« Colaborar en el registro, actualizacién y control de
inventarios del equipo del laboratorio,

« Apoyar en la verificacidn basica del estado operativo
de los equipos, reportando fallas o necesidades de
mantenimiento.

« Brindar acompafamiento logistico durante las
sesiones de laboratorio, asegurando el uso adecuado

Fortalecer el
funcionamiento,
organizacion y
operatividad del
Laboratorio de Ingenieria

HPQYE) QRERLTIVE Industrial mediante

DIVISION DE LA Y TECNICO EN EL Sctidades da ascys de los recursos.
15 | CARRERA DE LABORATORIO DE ELvis ds 4 f‘i’ g |+ Mantener el orden, limpieza y funcionalidad de las
INGENIERIA INDUSTRIAL | INGENIERIA fsenits, administaive y.de
INDUSTRIAL * Apayar en la elaboracion de reportes, bitdcoras y

contribuyan al adecuado
desarrollo de pricticas,
proyectos y procezos
formativos del
estudiantado.

documentacién requerida por la coordinacian del
laboratorio.

* Colaborar en actividades de difusidn, capacitacian
bésica o induccidn al use seguro del labaratorio, segin
indicaciones del personal responsable.

« Realizar tareas adicionales asignadas por la Jefatura
o responsable del laboratorio para mejorar procesos
internos.

= Participar en actividades de eventos institucionales,
académicos y de la Carrera de Ing. Industrial.

* Entre otras.

Desarrollar en los
estudiantes las

4
mantenimiento basico que areastletranaio. I /
\

coimpetencias Talleres Introductorios de Componentes Electrénicos
fundamentales de la Sesiones de Programacidn para Principiantes
robdtica mediante la Practicas de Integracidn de Sistemas

DIVISION DE LA comprensi:.:m de'sys Desarrollo de Mini-Prqyef..tosiGuiados

16 | CARRERA DE CLUB DE ROBOTICA | componentes bisicos, la RO deinandlas o indensles. 5

MECATRONICA m}; oduccvo_r! ala Sesiones de Innovacién y ACrerath!Chd Q
programacion de robots y Presentacion de Proyectos Finales
la realizacidn de proyectos | Participacion en Eventos Tecnoldgicos ‘{
practicos que fortalezcan Charlas o Microconferencias Técnicas /
sus habilidades técnicas, Documentacién y Bitdcoras de Proyecto
creativas y de solucidn de
problemas.
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ACTA DE LA DECIMA SEGUNDA SESION ORDINARIA 2025 DEL COMITE ACADEMICO
DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE XALAPA CELEBRADA EL 15 DE
DICIEMBRE DE 2025
Apoyo en la organizacion, limpieza y resguardo de
eqjuipos del laboratorio.
Fortalecer las Asistencia en el mantenimiento preventivo basico de
competencias técnicas, herramientas, equipas vy modulos de entrenamiento.
operativas y formativas de | Control y registro de préstamos de equipos,
los estudiantes mediante su | compaonentes y material especializado.
participacién activa en las Apoyo en la instalacién y preparacion de espacios
actividades del laboratorio | para practicas de laboratorio y clases,
de Mecatrénica, apoyando Supervisidn y acompanamiento a estudiantes durante
. en la operacion, el uso de equipos, garantizando buenas practicas y
D NDEL e ]
17 C:;gilEoRA DE A LABORATORIO DE mantenimiento, seguridad. 5
- : MECATRONICA organizacién y mejora Participacidn en el montaje, pruebas y documentacion
MECATRONICA : : :
continua de los espacios, de proyectos del laboratorio.
equipos v proyectos, con el | Apoyo en eventos, talleres o demostraciones
fin.de contribuir al organizadas por la academia de Mecatrénica.
desarrollo académico, la Actualizacion de inventarios y etiquetado de equipos y
calidad del servicio y el companentes.
impulso de proyectos Elaboracion de reportes semanales de actividades y
tecnoldgicos dentro de la avances.
institucién. Colaboracién en la mejora continua del laboratorio
mediante propuestas de orden, seguridad o
funcionalidad
Proporcionar apoyo en
actividades de la jefatura e . 3
5 : e % YO i cdes de la ura, neracion,
DIVISION DE LA de ingenierfa en sistemas Ap'o'y_ &l ac.t.'V'd'?'. es d - '|efat gel iy
18 | CARRERA DE SISTEMAS SISTEMAS corm A ConalaE analisis, clasificacién y archivado de informacisn. 5
I 3 PNt
; , COMPUTACIONALES P o Ademas de actividades de desarrollo de software
COMPUTACIONALES desarrollo de software de S -
ol L A basico para uso de la jefatura.
utilidad para agilizar dichas
actividades.
TOTAL 70
= t
No. Departamento Programa Objetivo Actividades Vacantes %1
1 DIViSION DE LA CARRERA k?ﬁl’g;:??;;?#gi v Seguimients y atencidn de Configuracion de redes locaies y redes de comunicacion con 4 \J/
DE ELECTRCGNICA CONTROL - proyectos financiados PLCs.
)
No. Departamento Programa Objetivo + Actividades Vacantes
Desarrollar, docurnentar y
mejorar procesos para la
elaboracion de producios L
sustentabies a baze de papel N T 5 5 3 .
N Recolectar, seleccionar y clasificar materia prima (papal v
'etl"tl.ad?'t?bra Sj, CES:C' y I desechada, fibra de coca) Disefar el procedimients de
Disefig de productos ta"la-g:f‘.a:;‘r;ih-ar Iai b preparacién de la pulpa: hidratacion, trituracion, mezclado y
i sustentahles elaborados ey o proporciones dptimas. Doc umentar estindares de proceso
mﬁg;?gpaﬁhgg;r\;?giﬁ DE con papel reciclado, fiora CEEa;ild;fies te“n.rr:ca?rdi: 1o (tiempos, cantidadss, humedad, secado). Realizar pruebas 3
- e de coro y aglutinantes i Jﬂ anies) ?{;Jlia”wtwnl:'m | pitats para determinar la mezcla con mejor desempefio.
naturalis " el _‘:‘fr'; ‘;ylc" BUIF 1 Erohorar diagramas de flujo, hojas de process y controles
Zf“?“ff:';ﬂ'bf = D,T basicos de calidad, Participar en aclividades de eventos <t
V@?:‘ Bjetivas ce Desll o0 institucionales, académicons v de la Carrera de Ing. Industrial.
(A Sostenible relacionados con
§ produccidn y consumo ©
responsahle, innovacion —
industrial y accion por el clima. ‘Bn
(O
o
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ACTA DE LA DECIMA SEGUNDA SESION ORDINARIA 2025 DEL COMITE ACADEMICO

DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE XALAPA CELEBRADA EL 15 DE
DICIEMERE DE 2025

DESARROLLO DE UN

VEHICULO

, | DIVISION DE LA CARRERA DE | SUSTENTABLE CON — s iR 1
MECATRANICA SISTEMA DE ENERGIA i ' '

HIBRIDA Y CARGA

INTELIGENTE

CERRE Y FIRMA DEL ACTA

Agotada la agenda de esta DECIMA SEGUNDA SESION ORDINARIA 2025 y no existiendo
otro asunto qué tratar, se da por terminada la sesidon ante los presentes miembros del
Comité Académico del Instituto Tecnoldgico Superior de Xalapa siendo las 13:22 horas
del dia 15 de diciembre de 2025, firmando al margen y al calce los que en ella
TNV INI B ON, === s s e o e e e e o

Perla Guads
Encargada de la g
Invegtigacion

/)T
Osvﬁg_gam‘acho Jarvio

“~—efe-cleDivisién de Carrera de Ingenieria

Electromecanica
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ACTA DE LA DECIMA SEGUNDA SESION ORDINARIA 2025 DEL COMITE ACADEMICO
DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE XALAPA CELEBRADA EL 15 DE
DICIEMBRE DE 2025

A aniel Heppdndéz Ventura

~Jefe de Divisién de la Carrera de Ingenieria
Electronj

Antonio Agustar

A
Jefe de Division de I3 _

Yael derles Lorenzo DogtinGyiez Galvez
Encargado deffaJefatura de Divisién de la Carrera de Encargado -““'.4’;? cie Division de la Carrera
Licenciatura en Gag de Ingenieria epBisteilas Computacionales

doaiis

Maria Antonieta Guadalupe Rosas Trinidad
Encargada de la Jefatura de la Division de Ingenieria
en Industrias Alimentarias

ey - - /r g y
\ /
Saj u Idez Lugﬁ/}{e andez Pérez

Encargado de la Jefatuta de la Carrera de Ingeniera Jefa del Departamento dle Desarrollo Académico
Bioguimica e '

/ /J

erfnza Pefia Rojano

58]
Jefa del Departamento de Control Escolar uED
&
s , ' O LY
£ . ' h.* Yy
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