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Manual para reservar grupo de idiomas
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Recomendaciones

Al reservar un grupo no puedes seleccionar otro del mismo idioma.

Debes verificar que tus datos sean correctos para poder imprimir tu
referencia de pago.

Comprobar la disponibilidad de espacio antes de seleccionar un grupo.

No puedes reservar un curso de un nivel que no sea el que te corresponde,
de lo contrario no habra devolucion del pago.

El horario debido a la contingencia sera el que establezca el docente a cargo
del grupo, después de la contingencia se respetara el horario que aparece en
el portal GETX.

Es necesario que tengas activa tu cuenta institucional (Microsoft Office 365)
y la cuenta Google G Suite (classroom) para poder tomar las clases en linea.
La validaciéon del pago tarda de dos a tres dias habiles para ser validado,
puedes consultarlo en el apartado OVH del portal

Para dudas o aclaraciones comunicarse a cle@itsx.edu.mx
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1. Para cargar un nivel de inglés accedemos a nuestro GETX de manera normal,
damos click en el menu “CLE” ubicado en la parte superior de nuestro portal,
como se muestra en la imagen.

cente WH i reo Institucional Jocumentos

Enlaces para acceder a las plataformas de:
* Correo electrénico (Office 365) Haz click aqui
* Google Classroom (GSuite) Haz click aqur

Para consultar tus datos de acceso o reestablecer la contrasefia de alguna de las plataformas, realiza tu solicitud a través del mend Correo institucional

AVISO

La presente encuesta forma parte de la primera fase del proyecto de investigacion educativa denominado: “Fortaleciendo mis origenes". Contesta la encuesta en el siguiente enlace Contestar encuesta

Horario

DOMINGO LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO

HORA AULA MATERIA / DOCENTE
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2. Después de car click en CLE, nos mostrara la siguiente pantalla. Para cargar
un grupo de idiomas, damos click en “inscripcion”.

TecNM - CLE Xalapa

GRUPOS

GRUPO IDIOMA NIVEL MODALIDAD SITUACION
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3. Para reservar un grupo, podremos ver los diferentes niveles y el nimero de
alumnos que puede tener, asi como la modalidad. Seleccionamos el grupo
gue queramos y damos click al botdén “Reservar”.

TecNM - CLE Xalapa S

Inicio  Inscripcién  OVH
Grupos disponibles
Clave Idioma Nivel Horario Modalidad Reservados
ABRIL- JU INGLES NIVEL | 09:00 - 11:00 INTENSIVO 7/30
ABRIL- JU INGLES NIVEL | 17:00 - 19:00 INTENSIVO 6/30
ABRIL- JU INGLES NIVEL | 16:00 - 18:00 INTENSIVO 9/30
ABRIL- JU INGLES NIVEL | 14:00 - 16:00 INTENSIVO 5/30
ABRIL- JU INGLES NIVEL | 10:00 - 12:00 INTENSIVO 3/30
ABRIL- JU INGLES NIVEL | 13:00 - 15:00 INTENSIVO 5/30
eria ABRIL- JU INGLES NIVEL | 12:00 - 14:00 INTENSIVO 1/30
Rt ABRIL- JU INGLES NIVEL | 20:00 - 22:00 INTENSIVO 2/30
P ABRIL- JU INGLES NIVEL | 15:00 - 17:00 INTENSIVO 7/30
ABRIL- JU INGLES NIVEL | 08:00 - 10:00 INTENSIVO 2/30
c—
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4. Después de dar click al grupo, confirmamos nuestra seleccién. Nos saldra un
aviso de inscripcion, si estamos seguros damos click en “reservar” como se
muestra en la imagen.

Inscripcion

:Esta seguro de reservar este grupo?

[—
Cerrar Reservar
R
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5. Para confirmar que seleccionamos el grupo correctamente, aparecera un
recuadro en verde como se muestra en la imagen.

TecNM - CLE Xalapa

Su grupo ha quedado reservado.




-
EDUCACION .= @“ £ == DET 3%

DEL ESTADO

6. Siel grupo aun no esta autorizado, aparecera una leyenda como se muestra
en el recuadro rojo de la siguiente imagen. Debes esperar a que el grupo sea
autorizado para poder imprimir tu referencia de pago y continuar con tu
proceso.

TecNM - CLE Xalapa

GRUPO

ABRIL-JU

Inicio  Inscripcion Vi

GRUPOS

IDIOMA NIVEL MODALIDAD SITUACION

INGLES NIVEL | INTENSIVO Reservado El grupo aln no ha sido autorizado

7. Si hubo un error al elegir el grupo, para modificarlo comunicate al siguiente
correo electrénico: cle@itsx.edu.mx
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8. Cuando el grupo es autorizado, podremos imprimir nuestra referencia de
pago haciendo click en el botdn generar referencia, como se muestra en la

imagen.
TecNM - CLE Xalapa 7
Inicio Inscrig n OVH
GRUPOS
GRUPO IDIOMA NIVEL MODALIDAD SITUACION




-
220 veracruz  -fRSR: A
 EDUCACION  f.== @22 115 o e
Bl DE EDUCACION POBLI DELESTADD NG Il Ay

9. Al dar click en generar referencia nos aparece la siguiente ventana, donde
daremos click en descargar formato para pago.

TecNM - CLE Xalapa

Referencia para Depdsito

LINEADECAPTURA
82920207798727329233

Tramite
1719.- TRAMITE EXPEDICION DE CEDULA DE CURSO DE INGLES

Importe
$1,008.00

Fecha limite para el depésito en el banco
2020-05-05

© DESCARGAR FORMATO PARA PAGO

verificar su situacion académica 90 no hay devolucion. P
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10.Verificamos que los datos sean correctos y descargamos el formato
generado para pago.

invocaRep

VERACRUZ
GOBIERNO
DEL ESTADO
OFICINA VIRTUAL

DE HACIENDA
FORMA DE INGRESO PARA PAGO REFERENCIADO
GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
DE IGNACIO DE LA LLAVE
RFC: GEVB501016A2
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

rrc [numerodecontrol] nomere o razon socia: [Nombre del alumno][

SIN OBSERVACIONES

REFERENCIA  DESCRIPCION
1719 TRAMITE DE EXPEDICION DE CEDULA PARA CURSO DE INGLES

IMPORTE TOTAL==== 1.008.00

ESTE FORMATO NO ES VALIDO PARA REALIZAR PAGOS EN CAJAS DE LAS OFICINAS
DE HACIENDA DEL ESTADO, NI EN LAS INSTITUCIONES BANCARIAS BANAMEX Y
SCOTIABANK EN CUALQUIER MODALIDAD DE PAGO

FECHA LIMITE PARA PRESENTAR ESTE FORMATO LINEA DE CAPTURA:
PARA PAGO: 05 DE MAYO DE 2020 i i+

SU PAGO PODRA SER RECIBIDO EN CUALQUIER
INSTITUCION AUTORIZADA DE LA SIGUIENTE LISTA

Santander 4691

BBVA Bancomer

Banorte

seloy firma Hs8c

Banco Azteca / Elektra

oxxo TELECOMM-TELEGRAFOS
TIENDAS BAMA SUPER FAST! SUPER X24

FORMATO GENERADO EL 27 DE ABRIL DE 2020 968292020779872732923300100800
Desde cualquier otro BANCO via SPEI hacia HSBC:

ESTE FORMATO SOL! LIDO CON EL SELL

ESV Y FIR
DEL CAJERO Y LA CERTIFICACION DE LA INSTITUCION
AUTORIZADA Y/O CON EL RECIBO EMITIDO POR LA
INSTITUCION AUTORIZADA QUE EXHIBA LA MISMA LINEA

DE CAPTURA IMPRESA EN ESTE FORMATO
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11.Para verificar nuestro pago, damos click en “OVH” como se muestra en la
siguiente imagen.

IDIOMA NIVEL MODALIDAD SITUACION

INGLES NIVEL | INTENSIVO Reservado
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12. Después de dar click en “OVH”, nos mostrard el estado de nuestro pago,
como se muestra en la siguiente imagen el pago serd aplicado después de

TecNM - CLE Xalapa ]

icio  Inscripcion  OVH

Linea de captura Fecha depésito Lugar depésito Registro Tramite Situacién pago

Pago aplicado

Pago aplicado

Pago aplicado

Pago rechazado
Pago rechazado
Pago rechazado
Pago aplicado

Pago rechazado
Pago rechazado
Pago rechazado
Pendiente de revision
Pago rechazado

Pendiente de revision

tres dias.

Para aclaraciones con el pago y su validacién, enviar un correo a dti@itsx.edu.mx

Para cualquier aclaracion o duda sobre el proceso de inscripcidn a curso de idiomas
enviar un correo a cle@itsx.edu.mx.




