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Este wanval gevtenece a:

No. de control:
Carrera:

Checkliict de inicio de sewesStve:
Entrar al GAATX

Aceptar criterios de evaluacién de mis materias

Activar y revisar mi correo institucional
Revisar mi horario

Ubicar mis salones

Fechas mportantes.

ler parcial:

2do parcial:

Examenes finales:

Reinscripcion:

Fin de semestre:

MiS wetas pava este seweStve:

Meta académica:

Meta personal:




Hovavio de clases

iQue no se te pase ninguna clase! Anota aqui tus materias y
aulas para tenerlas siempre a la mano.
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Notas:
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Hola!

Sabewos que este es

Un womento ewotiononte en 1
Vda.

El ingreso a la universidad puede provocar
nervios y mariposas en el estdtmago. Es un paso
importante, y la sociedad tiende a esperar que, al
cumplir cierta edad, tod@s tengamos nuestro
futuro decidido y nuestra vida planeada. Sin
embargo, entendemos que pasar del bachillerato a
la universidad puede ser aterrador, especialmente
porgue aqui obtendras tu primer titulo formal.

Pava hacer esta transicion wmas sencilla,
gueremos compartirte este pequefio manual de
supervivencia y asi lograr que tu estadia en el ITSX
sea lo mas placentera posible y poder resolver
todas las dudas que surjan.

Te dejamos algunos puntos a tomar en cuenta
para que el inicio de tu viaje por
nuestra institucion sea lo

mas sencillo posible.

Comencewos

0%



LCowmo Utilizav el

GAATX?

Como ya eres parte de nuestra familia ITSX, sera
necesario que aprendas a utilizar el GAATX, el cual
es un sistema de gestion de la administracion
escolar, donde se ird creando un registro de tu
historial académico a lo largo de tu formacidéon como
profesional.

A continuacion, aprenderas a navegar a través de su
interfaz.

TECHOLOGKD
MACIONAL DE MEXICO

Instituto Tecnoldgico
Superior de Xalapa

< |

Pasos a %3&)‘«»

J Abre tu navegador e ingresa a nuestro sitio web:
www.itsx.edu.mx
Luego, en el menu principal, haz clic en la seccidon
Portal GAATX.

8 En el campo Usuario, introduce tu nimero de control.

A R ;
G) En el campo Contrasefa ingresa la que hayas elegido.
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http://www.itsx.edu.mx/

Agavtados del

GAATX

El GAATX es tu sistema de gestion escolar. Aqui tienes un
resumen de sus secciones para que sepas donde
encontrar todo:

Lwnicio
Aqui encontrards informacion sobre tus materias y progreso

académico. Puedes ver las asignaturas que cursas, tus horarios, aulas
y los nombres de tus docentes.

Al seleccionar una materia, podras acceder al cédigo de Teams y a los
criterios de evaluacién.

Podras verificar tus calificaciones parciales y realizar la evaluacion
docente.

iLwmpovtante!

Es crucial aceptar los criterios de evaluacion para que los docentes
registren tus calificaciones. Ademas, realizar la evaluacién docente
es fundamental para poder seleccionar tus materias el proximo
semestre.

Pev€il

¢ Datos Generales: Tu correo institucional, situacion académica y
avance reticular.

e Correo Institucional: Aqui encuentras tu correo y la contraseia
asignada, la cual puedes modificar.

e Expediente Digital: Es el espacio donde debes subir tus

documentos requeridos, escaneados icon escaner de impresora!

Una vez aceptados aparecerd un sefialamiento de cotejado. En caso de ser incorrectos deberds
borrarlos y subirlos correctamente.

0%



Agavtados del

GAATX

Tveamites

En este apartado se muestran los tradmites que puedes realizar durante
tu estancia en la institucion.

e Solicitud: Aqui puedes gestionar trdmites como la reinscripcién y
los cursos de verano.

e OVH: Muestra un resumen de los pagos que has solicitado y
realizado.

Kavdex

En este espacio encontrards un registro completo de las asignaturas
de tu carrera.

Verds la cantidad de créditos por materia, tu calificacion final y los
créditos complementarios que has obtenido.

CLE

En esta seccidn puedes solicitar los niveles de inglés
que deseas cursat.

También puedes ver los pagos realizados
para dichos cursos.

Sevvicio Social

Estaras list@ para llevar a cabo tu
servicio social al alcanzar el 70%
de avance reticular y

después de haber obtenido
tus cinco créditos
complementarios.

0Ob



Edificio A

Oficinas Administrativas
Oficinas Académicas
Aulas

Lab. de Bioquimica

Lab. de Mecatrénica
Lab. de Fisica

Edificio 8, C

Aulas

Edificio 0 (Twndustviahd
Auditorio

Aula de Titulacion

Lab. de Industrial

Lab. de Robdtica

Taller de Electrénica

Lab. de Control de Calidad

Edificio € Gistewmas)
Aulas

Cubiculos de profesores

Lab. de Sistemas Computacionales

Ubicacion de \o%

edi€icios

Te presentamos un croquis que te ayudara a

familiarizarte con la ubicacidn de cada
edificio en nuestra casa de estudios.

Edificio ©
Aulas
Lab. de Industrias Alimentarias

EBdi€icio G
Coordinacién de Lenguas
Extranjeras

Edi€icio H (Tnvestigacion)
Oficinas Académicas

Lab. de Cémputo en la Nube
Taller de Posgrado e
Investigacion

Centro de Reciclaje

Area experimental

EBdi€icio T (Centvo de

Tn€ormacion
Biblioteca

Aulas

Coord. Cultura y Deporte

07

Edificio 7

Taller de Electromecdénica
Edificio K

Taller de Gastronomia
Edificio L

Aulas

Edi€icio M

Lab. de Bioquimica
Edificio N

Sala de Usos Multiples
Aulas

Edificio 0
Aulas
¥

Consultorio Médico Escolar
Apoyo Psicolégico
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Ahora gque sabes dénde estan los edificios, probablemente te
estés preguntando cémo identificarlos en tu horariode clases.

iNo te preocupes! Te lo explicamos aqui mismo.
En tu GAATX, verds que se presenta de la siguiente manera:

Fiii B BF BAFETIAS OHE

FLARLAZION Aol DR

(ONIETESA ¥ CADFHAE DF ELRANETRD

LSRN LK S MRS L CALIGAD

FORALE ACTIN Y PVAL LSO OF PAOVICTES

NN ERIA DE SAUDAD

MFDICIGA Y WEORARENTO BF L& POMUCTIVEAD

DRCMNARID

ORCaNARO

DRCNAMO

ORDNARID

DRCMARD

SRCARIO

DROMARIO

Encontraras la lista de tus materias del semestre en curso.

Al hacer clic en una materia, se abrird una pagina con detalles como tu
horario, el aula asignada, el cédigo para unirte al grupo de Teams y el
nombre del docente.

En cada dia, encontraras horas asignadas a la materia. Para
interpretarlo, divide los digitos en dos grupos de cuatro, por ejemplo:
08000900 = 0800-0900, lo que significaque la clase es de 8:00 a
9:00 horas (formato de 24 horas).

QE0O0%00 | EFQ4 Q8000900  EFO4 Q8000900 | EFO4 GA000S00 | EFGS

Al lado de la hora de clase verdsun cédigo alfanumérico.

La lectura es asi:

EFO4

E= Edificio

F = Letra correspondiente al edificio (puede ser A, B, C, etc., hasta O)
04 = numero del aula donde sera la clase.

De tal manera que en el ejemplo anteriorse leeria:
Edificio F, aula 4
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\ sewestves
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Aqui, queremos aclararte un punto clave:
1tV camino consta de creditos N sewestyes.

Se compone de un total de 260 créditos y se distribuye a
lo largo de 9 a 12 semestres.

235 créditos de materias del plan de estudio
10 créditos de servicio social

10 créditos de residencia profesional

5 créditos de actividades complementarias

iAh, y no olvides agregar un poco de idiomas! Para
graduarte, necesitaras alcanzar el nivel B1 en francés o
inglés.

Es muy importante que mantengas un buen ritmo y NO
llegues al semestre 13, iese es el limite!

Si requieres apoyo, acércate a tu jefatura de carrera
siempre, estamos aqui para ayudarte a navegar con éxito.

(03]



Covveo
wmStitucional

Tu correo institucional es una herramienta poderosa que te da
acceso a recursos valiosos como OneDrive. Puedes entrar a él
desde el portal GAATX o directamente por Outlook. Es tu canal
oficial para comunicarte con docentes y personal
administrativo.

Al vedactar Un corveo a cualovier avea del instituto,
ase30v0+e de:

e Usar siempre tu cuenta institucional
(TuNUmeroDeControl@itsx.edu.mx).

e Escribir un titulo breve y claro.

¢ Incluir en el cuerpo del mensaje tus datos de identificacién
(nombre completo, niumero de control, carrera, semestre)

e Agregar una descripcion clara de tu duda o del tramite que
quieres realizar.

\0




NueStva :
\olioteca

o centvo de in€ormacion

Como estudiante del ITSX, tienes derecho a usarla manteniendo su
buen estado. Entre clases, puedes adelantar tareas, investigar o leer en
paz.

Al entrar, deja tu mochila afuera y lleva lo que necesites.
Registra tu visita en la recepcidén con tu nombre, carrera y hora
de entrada.

Para pedir libros prestados:

e Imprime tu perfil académico desde el GAATX.

e Trae una foto tamafo infantil.

Nota: Libros académicos se prestan 2 dias, literatura por 7 dias.
Algunos no son prestables (tarjetas naranjas o rosadas).

iQue. no e den wiedo

\0S \diowas!

AsegUrate de completar tus cursos de inglés o francés antes del
séptimo semestre. No te sientas presionad@, solo mantén en mente
tus responsabilidades.

cYa sabes inglés o has tomado cursos fuera de la institucion?
Puedes avanzar niveles con un examen de nivelacién.

Los cursos de idiomas tienen precios accesibles, lo que es una
excelente oportunidad para mejorar tus habilidades lingUisticas.

Mantente pendiente de las convocatorias para cursos y examenes
gue se publicardn en nuestros canales oficiales.

No dejes que los idiomas te intimiden. Son una oportunidad
para crecer y abrir puertas a nuevas experiencias.

\



Actividades
complewmentavias

\ Con aué e comen

iTe ofrecemos una variedad de actividades complementarias
para enriquecer tu tiempo en la institucion!

tComo €unciona?

Es obligatorio cumplir con 5 créditos complementarios a mas
tardar al término del quinto semestre.

La distribucion debe ser:
o 3 créditos de indole académica.
o 2 créditos de actividades artisticas, deportivas o civicas
(no se deben duplicar).

Una vez que los acumules, se registraran en tu Kardex de la
plataforma GAATX.

0onde wme norwmo’?

Las opciones cambian cada semestre y se anuncian en la
Coordinacion de Actividades Complementarias. Si tienes
dudas, puedes acudir a su oficina, ubicada justo antes de subir
las escaleras en el edificio A o, para las actividades artisticas,
deportivas y civicas; en la Coordinacién de Cultura y Deporte,
ubicada detras del Centro de Informacion.



ConSe\0%
oties )
Lleva siempre contigo tu credencial para
presentarla al ingresar.
Aprende tu ntimero de control, o necesitaras para
todos tus tramites.
Sube tus documentos escaneados siempre en
impresora, te ahorraras trabajar doble.
Evita atrasarte en tus cursos de idiomas, o
necesitards como requisito para tu proceso de
titulacion.
Entra a tus clases a tiempo, la puntualidad importa y
muestra respeto al tiempo de los demas.
Revisa los criterios de evaluacién constantemente.
Descarga la aplicacion de Microsoft Teams, es la
plataforma de apoyo mediante la cual tus docentes
te asigharan y evaluaran actividades.
Sella tu credencial cada inicio de semestre, asi no
perderas los descuentos de transporte publico.
Realiza las evaluaciones docentes después de cada
semestre.
Obtén tus créditos complementarios [o mas pronto

posible, es un requisito juntar cinco al término de tu
qguinto semestre para continuar con tus materias.

)



Pevdiste ‘\’})
cvedencial?

Dirigete a Control Escolar en el
edificio A para realizar el tramite
correspondiente. /

iPero cuidala mucho! Es la

-

constancia de que eres parte de “—— =

nuestra familia. K _*_

Guqew'wenc'\a
esco\av

Credencial: tu identificacidn escolar y acceso, ademas, a
descuentos de estudiante.

Laptop: tu compafera esencial en tu vida escolar aqui.

Utiles: los clasicos e infaltables: libreta, lapiceros, lapices,
plumones, etc.

Papel de bano: en ocasiones se termina, mejor preparate para
cualquier emergencia.

Jabdn: ldvate las manos, siempre.

Cargador de celular: para que no te quedes sin bateria ni
incomunicad@.

Medicinas: prevé infortunios si no puedes ir al servicio médico.
Tu termo: iimportantisimo hidratarse! Y ayudar al planeta no
contaminando.

Lunch: no siempre se puede comprar alimento, asi que trae algo
de casa.

Cambio para el autoblis: ten preparadas tus monedas.

\&



LaS mejoves vutas

gava llegav al T7TSK

Sabemos que el trafico en la ciudad puede ser un

reto. iSal con tiempo y ten cuidado en tu trayecto!
Aqui tienes las rutas de transporte publico mas rapidas segun

tu zona:

Si vienes de a... Toma el autobous...
Zona Noroeste (Col. “Tecnoldégico”

Revolucién, Campo de (blanco/amarillo/verde). Te
Tiro, Homex) dejara directo en el instituto.
Av. Adolfo Ruiz Cortines “Arco Sur” (verde).

Av. Manuel Avila

“Tecnologico” (amarillo).
Camacho g

“Correos - tecnoldégico”
Zona Centro (amarillo) o el “Mata” (blanco
con verde).

“Arco Sur” (amarillo). No es una
ruta directa, pero te dejard muy
cerca.

Zona Sur (Trancas,
Praderas, Bugambilias)

Notas importantes:

La mayoria de estos camiones
también te sirven para el regreso;
solo presta atencion a las
estaciones.

Recuerda que tu credencial de estudiante te
da descuento.




Conoce a5 Ke3\09 de\ Tuecﬁo
Tus Devechos \ O\o\'\3ac'\one9

Para que tu viaje por el ITSX sea increible y sin contratiempos,
es super importante que conozcas tanto tus derechos como tus
responsabilidades como estudiante.

iSaber es poder! Conocer tus derechos te protege y entender
tus obligaciones ayuda a que tod@s convivamos mejor y a que
te enfoques en lo mas importante: aprender y crecer.

N
Paq Consultrov a®

Notas wmgovrtantes:




iEspevamos aue toda esta
n{ormacion te vesuite Uil

Si en algun momento tienes preguntas o
inquietudes, no dudes en acercarte a tu
jefatura de carrera o al Departamento de
Control Escolar.

Recuerda que estamos aqui para ayudarte y que nuestro

objetivo es brindarte una experiencia universitaria excelente y

enriguecedora.

TSX/




CONTACTO
228 165 0525

Direccion General Sichey René Toledo Martinez ext. 101,140
direcciongeneral@itsx.edu.mx
Direccién Académica Judith Amaya Dominguez ext. 150

Jjudith.amaya@itsx.edu.mx
Direccion de Planeacién y Vinculacién
christian.huesca@itsx.edu.mx

Christian Jair Huesca Elvira ext. N5y 105

Departamento de Control Escolar ext. 122,141y 142

control.escolar@itsx.edu.mx

Division de la Carrera de Ingenieria Industrial ext. 153

industrial@itsx.edu.mx

Division de la Carrera de Ingenieria en Sistemas Computacionales ext. 154
i computacionales@itsx.edu.mx

Division de la Carrera de Ingenieria en Electrénica ext. 155

electronica@itsx.edu.mx

Division de la Carrera de Ingenieria en Electromecénica ext. 154

electromecanica@itsx.edu.mx

Divisién de la Carrera de Ingenieria en Industrias Alimentarias ext. 155

industrias.alimentarias@itsx.edu.mx

Division de la Carrera de Ingenieria en Gestién Empresarial ext. 154

gestion.empresarial @itsx.edu.mx

Division de la Carrera de Ingenieria Mecatrénica ext. 154

mecatronica@itsx.edu.mx

Division de la Carrera de Ingenieria Bioquimica ext. 153

bioquimica@itsx.edu.mx

Division de la Carrera de Ingenieria Civil ext. 155

civil@itsx.edu.mx

Divisidn de la Carrera de Gastronomia ext. 154

gastronomia@itsx.edu.mx

Departamento de Desarrollo Académico ext. 132

desarrollo.academico@itsx.edu.mx

Tox.edu mx
d D OM @itsxalapa ) @its.xalapa
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