CONVOCATORIA
TRASLADOS, CAMBIOS DE CARRERA (CONVALIDACION] Y
EQUIVALENCIAS

El Instituto Tecnoldgico Superior de Xalapa a través del Departamento de Estudios
Profesionales convoca a todas las personas estudiantes interesados en realizar
tramites de Traslados, Cambios de Carrera (Convalidacion] y Equivalencias, enviar

en tiempo y forma los siguientes requisitos:

Requisitos:

e Traslados

1. Descargar vy llenar el formato F-DEP-05 Solicitud de  Traslado
(https://www.itsx.edu.mx/downloads/estudiantes/2024/F-DEP-
05_Traslado 0l.docx].

2. Kardex de calificaciones firmado y sellado.

3. Horario de clases.

4. Constancia de actividades complementarias (en caso de tener al menos 1 crédito
liberado).

5. Enviar sus solicitudes al correo: patricia.cv@xalapa.tecnm.mx.
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e Equivalencias

De otras Universidades al ITSX

1. Generar referencia de pago a través del portal de la Oficina Virtual de Hacienda
(OVH): https://www.ovh.gob.mx/menu-de-acceso-directo-a-institutos-tecnologico/
o Seleccione el municipio en donde produce efecto el acto juridico: 200.- Xalapa
o Seleccione el grupo de referencias (conceptos]): 1.- ITSX
o Seleccione la referencia (concepto] de pago: 1716.- TRAMITE DE CONVALIDACION DE
CAMBIO DE CARRERA.
o Cantidad Base de Calculo: 1

2. Descargary llenar el formato F-DEP-07 Solicitud de Resolucién de Equivalencia de
Estudios (https://www.itsx.edu.mx/downloads/estudiantes/2024/F-DEP-
07_Equivalencia_01.docx).

3. Copia del Certificado de Estudios Incompleto firmado y sellado o kardex con
calificaciones acompafado de una constancia donde se especifique que el
certificado de estudios esta en tramite.

4. Programa de Estudios por materia debidamente sellado por la Instituciéon de
procedencia.

5. Acudir al Departamento de Estudios Profesionales, en horario de 9:00 a 17:00 de lunes
a viernes SIN previa cita para entrega de documentacion.

e Convalidacion (Cambios de Carrera)

1. Generar referencia de pago a través del portal de la Oficina Virtual de Hacienda
(OVH]: https://www.ovh.gob.mx/menu-de-acceso-directo-a-institutos-tecnologico/
o Seleccione el municipio en donde produce efecto el acto juridico: 200.- Xalapa
o Seleccione el grupo de referencias (conceptos]): 1.- ITSX
o Seleccione la referencia [concepto) de pago: 1716.- TRAMITE DE CONVALIDACION DE

CAMBIO DE CARRERA.

o Cantidad Base de Calculo: 1

2. Descargary llenar el formato F-DEP-01 Solicitud de Convalidacion de Estudios
(https://www.itsx.edu.mx/downloads/estudiantes/2024/F-DEP-
01_Formato de Convalidacion 0l.docx J.
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3. Descargary llenar el formato F-DEP-02 Recomendacion de cambio de Carrera
emitido por parte del Departamento de Desarrollo Académico (Requisito
indispensable haber presentado el test vocacional)
(https://www.itsx.edu.mx/downloads/estudiantes/2024/F-DEP-
02_Vo.Bo.de Cambio _de Carrera_0l.docx ).

4. Kardex con calificaciones.

5. Horario.
6. Constancia de Actividades complementarias (en caso de tener al menos 1 crédito
liberado).

7. Acudir al Departamento de Estudios Profesionales, en horario de 9:00 a 17:00 de lunes
a viernes SIN previa cita para entrega de documentacion.

Recepcidén de Solicitudes

Fecha:

05 al 29 de noviembre de 2024 (Unicas fechas).

AVISO IMPORTANTE

e Si pertenece al plan 2015 y tiene reprobado un examen especial para poder realizar el
cambio de carrera es necesario el visto bueno del comité académico (Acudir con su jefe
o jefa de carrera).

e No se aceptara documentacion que no cumpla con lo establecido en los requisitos.

e No se realizardn cambios de plan de estudios de la misma carrera.

e No se realizaran convalidaciones al mismo plan de Estudios, excepto para a todas las
personas estudiantes pertenecientes al plan 2015.

ATENTAMENTE

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS PROFESIONALES
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