
PROFESIONAL

VACANTE HORARIO DE TRABAJO EXPERIENCIA EDAD SEXO

Representante médico       
(Lic. Terminada)

Tiempo completo de lunes a 
sábado

No necesaria, pero debe manejar vehículo 
estandar con licencia de manejo vigente, 
disponibilidad para viajar, facilidad de palabra, 
gusto por el estudio 

24-35 Ind

Abogado                                
(Lic. Derecho)

Lunes a sábado tiempo 
completo, sábado medio día

Necesaria de 3 años en el puesto, litigio. 30.. Ind

Jefe de sistemas                 
(Ing. Sistemas 
computacionales / Lic. 
Informática)

Lunes a sábado tiempo 
completo, sábado medio día

Necesaria de 3 años en el puesto 30.. Ind

Jefe de recursos humanos                            
(Lic. Administración, 
Psicología, Relaciones 
Industriales o afín con título y 
cédula profesional)

Lunes a sábado 9 am a 2 pm y 
4 pm a 7 pm de lunes

Necesaria de 2 años en el puesto, resolución de 
conflictos, gestión de personal, planificación, 
organización y optimización de recursos.

Ind Ind



PROFESIONAL

VACANTE HORARIO DE TRABAJO EXPERIENCIA EDAD SEXO

Analista de combustible    
(Lic. Económico 
administrativo o afín)

8 am a 6 pm de lunes a 
viernes, sábado medio día.

Necesaria en logística de transportación, manejo 
de pc, google maps.

25… Ind

Auxiliar de compras y 
contabilidad                           
(Lic. Contaduría Pública o 
Administración de empresas)

De lunes a viernes 10 am a 6 
pm

Necesaria de 6 meses  a un año comprobable en el 
puesto, manejo y cortes de caja, trato a 
proveedores, facturación, compras de insumos, 
elaboración de cheques.

25-35 F

Asesor de ventas y atención 
al cliente                                
Lic. Informática, 
Administración, Relaciones 
industriales, Ingeniera 
industrial, etc)

8 hrs diarias de lunes a 
viernes

Experiencia en ventas mínimo 3 años, manejo de 
paquetería b medio Office, buena Dicción, 
facilidad de palabra y ortografía, manejo de 
cartera de clientes comprobable.

26-38 F

Contador público titulado        
(Lic. Contaduría Pública)

Horario de trabajo de 8 am a 
6 pm de lunes a viernes

Necesaria comprobable de 2 años en el puesto, 
registros contables, facturación, revisión de buzón 
tributario.

25-40 Ind



PROFESIONAL

VACANTE HORARIO DE TRABAJO EXPERIENCIA EDAD SEXO

Supervisor administrativo 
(Lic. Contaduría Pública, 
Administración de Empresas 
o afín) Zona de trabajo: 
Rinconada, Ver.

Horario de trabajo de 8 am a 
6 pm de lunes a viernes

Experiencia necesaria en el puesto de 1 año, 
recursos financieros y humanos, almacén, 
compras, tesorería, cobranza, inventarios, manejo 
de vehículo con licencia de manejo vigente. 
Conocimientos en costos de producción y/o 
precios unitarios. Manejo de equipo de computo, 
paquetería office, flujos de efectivo.

27-45 Ind

Auxiliar contable              (Lic. 
Contaduría Pública)

Lunes a domingo 8 hrs diarias 
con un día de descanso entre 
semana

Necesaria de 1 año en el puesto de auxiliar 
contable. 

20-39 Ind

Proyectista                            
(Ing. Mecánico Eléctrico)

8 am a 6 pm de lunes a 
viernes

Elaboración de proyectos hidráulicos, sanitarios 
pluviales, dominio de AutoCAD y manejo de Revit

25-40 M

Asistente jurídico expansión                             
(Lic. Derecho)

Tiempo completo de lunes a 
viernes, disponibilidad para 
viajar

Amplio conocimiento de la Legislación nacional. 
(derecho civil, penal, administrativo, ambiental, 
inmobiliario, mercantil, notarial). Conocimiento en 
la gestión de trámites ante autoridades, 

Ind Ind

Analista de atracción talento 
aperturas                              
(Lic. Económico 
Administrativo)

Tiempo completo de lunes a 
viernes con disponibilidad 
para viajar

Reclutamiento y atracción de talento. Manejo de 
excel intermedio, habilidad interpersonal

Ind Ind



PROFESIONAL

VACANTE HORARIO DE TRABAJO EXPERIENCIA EDAD SEXO

Ingeniero de proyectos     
(Licenciatura o Ingeniería)

8 am a 6 pm de lunes a 
viernes

Necesaria en el puesto, elaboración de proyectos 
de sistemas fotovoltaico, uso de AutoCAD, 
sketchup, relux, interpretación de diagramas 
unifilares

25-40 M

Encargado de restaurante 
(Licenciatura Gastronomía, 
Turismo o Lic. En 
administración)

De lunes a domingo con 
descanso entre semana: 
turno rotativo

Experiencia mínima de 1 años comprobable en 
Restaurante. Manejo de computo y papelera de 
Office, conocimiento previo en sistema Sof 
Restaurant.

30-49 Ind



TÉCNICO

VACANTE HORARIO DE TRABAJO EXPERIENCIA EDAD SEXO

Ejecutivo de ventas              
(Lic. Trunca del área 
económico administrativa)

Lunes de 8 am a 7 pm, de 
martes a viernes de 8 am a 
6:30 pm.

Necesaria de 2 años en ventas corporativas y 
prospección de clientes. Manejo de vehículo 
estándar.

23-50 Ind

Operador de Call center     
(Carrera técnica, licenciatura 
trunca área económico 
administrativo) 

2:30 pm a 9:30 pm de lunes a 
viernes, sábados 2 pm a 9 pm 

Necesaria de 1 año en el puesto, manejo de pc. 20-32 Ind

Ejecutivo telemarketing

Horario de tiempo completo 
de 8:30 am a 1:30 pm y de 4 
pm a 7 pm de lunes a viernes, 
sábado medio día.

Necesaria en el puesto, facilidad de palabra, gusto 
por la atención al cliente, manejo de redes 
sociales. Manejo de pc.

21… Ind

Monitorista                            
(Preparatoria o técnico en 
informática)

Lunes a domingo 12 X 24 Necesaria mínima de 6 meses en el puesto 22-40 F

Capturista trainee

Horario corrido de 8 hrs 
diarias rotativas de lunes a 
sábado con media hora de 
comida.

Necesaria o deseable en funciones 
administrativas, manejo de pc.

20.. Ind

Supervisor                             
(Lic. Trunca o terminada)

9 am a 7 pm de lunes a 
viernes, sábado medio día

Necesaria en el puesto, manejo y supervisión de 
personal, manejo de excel, trabajo de campo y 
oficina 

25-50 Ind



TÉCNICO

VACANTE HORARIO DE TRABAJO EXPERIENCIA EDAD SEXO

Atención a clientes           

(call center )                       

Horario corrido de 8 hrs 

diarias rotativas de lunes a 

sábado con media hora de 

comida.

Necesaria en el puesto, atención a clientes vía 

telefónica, call center, telefonista, recepcionista. 

Manejo de pc.

20.. Ind

Asesora comercial
8 am a 6 pm de lunes a 

sábado

Necesaria en el puesto, trabajo de campo, atención 

a clientes, cobranza, capacitación y desarrollo a 

clientes, seguimiento a indicadores. Disponibilidad 

de horario y manejo de vehículo estándar con 

licencia vigente.

25-45 F

Encargado de tienda 

(Carrera técnica)
Mixto de lunes a domingo con 

descanso entre semana

Necesaria en el puesto de mínimo 6 meses, 

manejo de personal, inventarios, cortes de caja. 

Facilidad de palabra, orientando a resultados, 

manejo de pc

25-35 Ind



PREPARATORIA

VACANTE HORARIO DE TRABAJO EXPERIENCIA EDAD SEXO

Asesor de ventas en campo
8 am a 5 pm de lunes a 
viernes, sábado de 8 am a 2 
pm.

Necesaria de 1 año en el puesto, ventas, atención 
al cliente, facilidad de palabra. Capacitación de 3 
meses, contar con vehículo propio (manejo de 
vehículo de 4 cilindros)

20-45 Ind

Encargado(a) de monitoreo
Lunes a sábado tiempo 
completo, sábado medio día

Necesaria de 1 año en el puesto 30.. Ind

Encargado(a) de transporte
Lunes a sábado tiempo 
completo, sábado medio día

Necesaria de 1 año en el puesto 30.. Ind

Encargada de telemarketing
Lunes a sábado tiempo 
completo, sábado medio día

Necesaria de 1 año en el puesto, supervisión de 
ventas telefónicas, manejo de personal, manejo 
pc.

30.. F



PREPARATORIA

VACANTE HORARIO DE TRABAJO EXPERIENCIA EDAD SEXO

Consejera de belleza

3 turnos rotativos: 1) 1 pm a 
9 pm y/o  12 pm a 8 pm y 11 
am a 7 pm con un día de 
descanso entre semana 

Experiencia de 1 año, conocimiento de maquillajes 
y productos para el cuidado de la piel

18… Ind

Bodeguero
11 am a 9 pm de lunes a 

domingo con 2 días de 
descanso entre semana

Necesaria en el puesto de mínimo 6 meses, carga 
y descarga de mercancía

22.. M

Mesero(a)
Rotativo de 8 hrs diarias de 
lunes a domingo con 
descanso entre semana

Necesaria en el puesto de mínimo 1 año  25-45 M

Custodio de valores
8 am a 6 pm de lunes a 
viernes, sábado medio día.

Necesaria en el puesto, tener formación militar o 
policial

25… M



PREPARATORIA

VACANTE HORARIO DE TRABAJO EXPERIENCIA EDAD SEXO

Asesor financiero de seguros Lunes a viernes, flexible.
6 meses en ventas, atención al cliente, facilidad de 
palabra, manejo de pc.

25-40 Ind

Vendedor(a) a detalle
9 am a 5 pm de lunes a 
sábado

Necesaria en ventas de 1 año en el puesto, 
facilidad de palabra, cobranza.

35-45 Ind

Barista
Horario rotativo  de lunes a 
sábado.

Necesaria en el puesto de 6 meses, preparación de 
bebidas frías y calientes (café), conocimiento en 
manejo de máquinas expreso

25-35 Ind

Vendedor de farmacia        

Turnos rotativos de: 1) 6:40 
am a 2:40 pm y 2) 2:30 pm a 
10 pm de lunes a domingo 
con descanso entre semana

Necesaria de 6 meses a 1 año en ventas o manejo 
de medicamentos e insumos para la salud, manejo 
de terminal bancaria (tpv) y manejo de paquetería 
office.

20.. Ind

Cajero comodín

Dos turnos de lunes a 
domingo: matutino 6:40 am a 
14:40 pm y vespertino 14:30 
a 22:00 pm y descansos 
rotativos

Experiencia en ventas y atención a clientes 20.. Ind

Responsable de compras
De lunes a domingo con 
descanso entre semana

Necesaria en el área de compras, insumos del 
restaurante, carga y descarga del mismo

22-40 M



PREPARATORIA

VACANTE HORARIO DE TRABAJO EXPERIENCIA EDAD SEXO

Auxiliar de caja

Dos turnos rotativos de lunes 
a domingo con un día de 
descanso: 1)1 pm a 10 pm, 2) 
2 pm a 11 pm

Necesaria en el, manejo de efectivo, atención de 
llamadas telefónicas, manejo de plataformas como 
DIDI, RAPPI, cortes de caja.

22-40 F

Vigilante
Tiempo completo de lunes a 
domingo con un día de 
descanso   

Experiencia necesaria en el puesto de 3 a 4 años 25-50 Ind

Vendedor de farmacia

Horario rotativo de 8 hrs 
diarias de lunes a domingo 
con un día de descanso entre 
semana

Necesaria en manejo de efectivo, atención al 
cliente y dispensación de medicamentos. Contar 
con constancia SICAD.

18.. Ind

Cajero(a)

Horario rotativo de 8 hrs 
diarias de lunes a domingo 
con un día de descanso entre 
semana

Necesaria en manejo de efectivo y atención al 
cliente

18.. Ind

Auxiliar de protección de 
activos

8 hrs diarias rotativas de 
lunes a domingo con un día 
de descanso entre semana

No necesaria. Manejo de paquetería office 18.. M

Oficial Gasolinero

Turnos rotativos de 8 hrs 
diarias de lunes a domingo 
con 1 día de descanso entre 
semana

Experiencia de 1 año comprobable, manejo de 
efectivo, atención a cliente y ventas. Actividades a 
realizar: limpieza y atención del cliente

22-30 M



PREPARATORIA

VACANTE HORARIO DE TRABAJO EXPERIENCIA EDAD SEXO

Cajera
Rotativo de lunes a domingo 
con descanso entre semana 
(varios turnos)

Mínimo 6 meses en el puesto, manejo de caja, 
arqueos, cortes de caja y atención a clientes. 
Puede ser estudiante del turno matutino 
escolarizado

18-35 F

Panadero para Coatepec
Horario mixto de lunes a 
domingo con descanso entre 
semana

Necesaria de 1 año en el puesto 25-40 Ind

Cajero(a)

Tiempo completo de lunes a 
domingo con un día de 
descanso entre semana 
(horarios rotativos)

Necesaria de mínimo 6 meses en el puesto, 
manejo de efectivo, tpv. Habilidad numérica, 
manejo de punto de venta, manejo de excel.

20.. Ind

Colaborador general
Horario mixto de lunes a 
domingo con descanso entre 
semana

Necesaria en cafeterías de mínimo 6 meses, 
atención a clientes, asistencia y limpieza de la 
zona de trabajo. Manejo de PC

19-35 Ind

Cajera
Horario mixto de lunes a 
domingo con descanso entre 
semana

Necesaria en el puesto de mínimo 1 año, manejo 
de personal, manejo de efectivo, manejo de pc, 
atención a clientes

19-35 Ind

Cocinero
Horario mixto de lunes a 
domingo con descanso entre 
semana

Necesaria de 1 año en el puesto 25-40 Ind

Mesero(a)

De lunes a domingo con 
descanso entre semana: 
12:00 pm- 19:00 pm / 19:00 
pm - 2am

No requerida, gusto por el servicio y elaboración 
de alimentos, facilidad de palabra, retención de 
información, amabilidad, activo y proactivo.

18-35 Ind



PREPARATORIA

VACANTE HORARIO DE TRABAJO EXPERIENCIA EDAD SEXO

Especialista nocturno 
(velador)

Nocturno de 8 pm a 8 am 
lunes a domingo con 
descanso entre semana

Necesaria de mínimo 6 meses a 1 año en el puesto 
o guardia de seguridad en tienda. Manejo de 
paquetería office

25.. M

Asesor de crédito
11 am a 9 pm de lunes a 

domingo con 2 días de 
descanso entre semana

Necesaria en el puesto de 1 año en el área de 
atención al cliente o puestos similares, manejo de 
paquetería office.

25-35 Ind

Cajera vendedora
Horario de trabajo: 11 am a 9 
pm de lunes a domingo con 
dos días de descanso

Necesaria en el puesto de mínimo 6 meses 20… F

Policía operativo
Tiempo completo con 

disponibilidad de cambio de 

residencia

No necesaria, caballero tener cartilla militar 

liberada, tener condición física. Estatura mínima 

caballero 1.55, señorita 1.50 mtrs

18-43 Ind

Asesor de ventas
Lunes a domingo 8 hrs diarias 

con descanso entre semana

Necesaria de 1 año en ventas, facilidad de palabra, 

atención y servicio al cliente. Habilidad numérica y 

manejo básico de paquetería de Office. Zonas 

Centro, Banderilla, Castillo y Coapexpan

25… Ind

Cocinera(o)
Rotativo de lunes a domingo 

con descanso entre semana 

(varios turnos)

Mínimo 3 años en restaurantes similares, 

preparación de alimentos en distintas áreas: 

parrilla, lonchería y antojitos.

25-55 Ind



PREPARATORIA

VACANTE HORARIO DE TRABAJO EXPERIENCIA EDAD SEXO

Supervisor de cobranza    
(Xalapa)

9 am a 5 pm de lunes a 
sábado

No necesaria. Tener habilidad numérica, facilidad 
de palabra, gusto por el trabajo de campo. 
Manejo de paquetería office.

20-39 Ind

Promotor de marca
10 am a 6 pm de lunes a 
domingo con descanso entre 
semana

Experiencia necesaria en animación, activaciones, 
buena presentación.

18-35 Ind

Promovendedor
9 am a 7 pm de lunes a 
domingo con descanso entre 
semana

Necesaria de mínimo 6 meses en ventas 
(cambaceo), facilidad de palabra. Tener teléfono 
móvil Android con versión mínima de 5.0

18-50 Ind



SECUNDARIA

VACANTE HORARIO DE TRABAJO EXPERIENCIA EDAD SEXO

Mecánico en gasolina
Lunes a sábado tiempo 
completo, sábado medio día

Necesaria en el puesto de mínimo 3 años 30.. M

Mecánico en diesel
Lunes a sábado tiempo 
completo, sábado medio día

Necesaria en el puesto de mínimo 3 años 30.. M

Mantenimiento y limpieza
Turnos rotativos de 8 hrs de 
lunes a sábado, entre 7 am a 
8 pm.

Experiencia mínima de1 año, plomería, 
electricidad, pintura

25-50 M

Auxiliar de lavandería

3 turnos rotativos de lunes a 
domingo con un día de 
descanso, matutino, 
vespertino y nocturno. 

Necesaria de 1 año en manejo de blancos y 
limpieza en hotelería u hospital. Manejo de 
lavadoras y secadoras industriales, productos de 
limpieza.

22-35 Ind

Auxiliar de Promoción 
(Botarguero)

Laborando 6 días a la semana 
de 11 a 19 hrs.

No necesaria 18-32 M

Labores domésticas
Lunes a viernes tiempo 
completo, sábado medio día 
(quedarse)

Necesaria en limpieza general y preparación de 
alimentos

Ind F



SECUNDARIA

VACANTE HORARIO DE TRABAJO EXPERIENCIA EDAD SEXO

Operador full Variable de lunes a domingo Necesaria de 2 años en el puesto 24-53 Ind

Fuente de sodas      (bebidas, 
barra caliente y fuente de 
sodas)

Rotativo de lunes a domingo 
con descanso entre semana 
(varios turnos)

Experiencia necesaria en el puesto, así como 
conocimientos en bebidas de barra caliente y 
bebidas.

23-35 Ind

Velador
Tiempo completo de lunes a 
domingo

Necesaria en el puesto 25-45 M

Auxiliar de limpieza
Horarios rotativos de 8 hrs 
diarias, de lunes a domingo 6-
2, 2-10 y 10 a 6 am

Necesaria en el puesto mínimo de 6 meses 18-45 Ind

Auxiliar de mantenimiento
De 7 am a 3 pm y/o 1 pm a 9 
pm de lunes a domingo con 
descanso entre semana 

Preferentemente 6 meses en el puesto 18-55 M

Agente de seguros
9 am a 6 pm de lunes a 
viernes

Necesaria de mínimo en ventas, atención a 
clientes, dinámico, facilidad de palabra. Manejo 
de paquetería office básico

18-30 Ind



SECUNDARIA

VACANTE HORARIO DE TRABAJO EXPERIENCIA EDAD SEXO

Servicio de protección 
federal

Tiempo completo de lunes a 
domingo

No necesaria. Caballeros tener cartilla militar 
liberada. Estatura mínima en damas 1.50 mtrs, 
caballeros 1.60 mtrs, tatuajes no visibles, 
disponibilidad para cambio de residencia.

18-65 Ind

Auxiliar de salchichería
3 turnos: matutino y 
vespertino  (no rotativos) con 
descanso entre semana.

No necesaria. Manejo de paquetería office básico 18… Ind

Comodín                          
(cubre descansos)

3 turnos: matutino y 
vespertino  (no rotativos) con 
descanso entre semana.

No necesaria. Manejo de paquetera oficie básico 18… Ind

Cajero

3 turnos: matutino, 
vespertino y nocturno (no 
rotativos) con descanso entre 
semana.

No necesaria. Manejo de paquetera oficie básico 18… Ind

Consultor de ventas 
(despachador de gasolina)

Tiempo completo y variable 
de lunes a domingo con un 
día de descanso entre 
semana.

No necesaria. Habilidad en atención al cliente 18… Ind

Policía auxiliar
Turno de 12 x 12  y 24 x 24 
con disponibilidad de horario.

No necesaria. Cartilla Militar liberada, estatura: 
1.53 mujeres, 1.58 varones

18-40 Ind



SECUNDARIA

VACANTE HORARIO DE TRABAJO EXPERIENCIA EDAD SEXO

Oficial en prevención 
penitenciaria federal

Disponibilidad de horario
No necesaria. Disponibilidad para viajar y cambio 
de residencia.

20-40 Ind

Guardia de seguridad
Turnos de 12 x 12 y/o 24x24 
con un día de descanso

No necesaria. Manejo de paquetería office básico 18-50 Ind

Auxiliar de Mantenimiento
Horario nocturno de lunes a 

domingo, descanso entre 
semana

Conocimientos básicos que en mantenimiento 
general y edificios (baños, pintura, acabados, tabla 
roca, plomería, fontanería, electricidad, etc) 

18-45 Ind

Guardia de seguridad
Turno de 24 x 24 con 
disponibilidad de horario.

Experiencia necesaria de 1 año en el puesto. 
Habilidad de comunicación y redacción, 
observación. Zona de trabajo Xalapa

18… M

Chofer cargador

Tiempo completo de lunes a 
domingo con un día de 
descanso entre semana 
(horarios rotativos)

Necesaria en el puesto, Lic. Tipo B vigente, manejo 
de unidades de 3 a 5 ton., manejo de almacén y 
sistema de cobro

20.. M

Colaborador de tienda

8 hrs diarias, turnos fijos de lunes 

a domingo con descanso entre 

semana (6 am a 2 pm, 2 pm a 10 

pm y 10 pm a 6 am)

No necesaria. Manejo de pc básico. 18-60 Ind



PRIMARIA

VACANTE HORARIO DE TRABAJO EXPERIENCIA EDAD SEXO

Camarista
Horario rotativo de lunes a 
domingo con descanso entre 
semana.

No necesaria 25-50 F

Ayudante de limpieza
Horario rotativo de lunes a 
domingo con descanso entre 
semana

Necesaria en el puesto en limpieza y ase general 
de instalaciones y baños

20-55 Ind

Oficial eléctrico
8 am a 6 pm de lunes a 
viernes, sábado de 8 am a 1 
pm

Necesaria en electricidad de 3 años 25-50 M

Oficial fontanero
8 am a 6 pm de lunes a 
viernes, sábado de 8 am a 1 
pm

Necesaria de 3 años en el área, instalación, 
reparación y diagnóstico de tuberías de aire, gas y 
agua.

25-50 M

Operador de panadería 
(aprendiz)

Tiempo completo fines de 
semana

Mínimo de un mes 20-40 Ind

Técnico eléctrico
8 am a 6 pm de lunes a 
viernes

Necesaria en el puesto, instalación de sistemas 
fotovoltaicos, manejo de herramientas

20-40 M

Plomero
8 am a 6 pm de lunes a 
viernes

Necesaria en el puesto, instalación de 
calentadores, manejo de herramientas de trabajo

20-40 M



PRIMARIA

VACANTE HORARIO DE TRABAJO EXPERIENCIA EDAD SEXO

Soldador
8 am a 6 pm de lunes a 
viernes

Necesaria en el puesto, manejo de herramientas 20-40 M

Lavaloza

Tiempo completo de lunes a 
domingo de 7 am a 5 pm, 10 
am a 6 pm y de 12 al cierre, 
con descanso entre semana

No necesaria 22… F

Empleada general
Lunes a domingo con día de 
descanso entre semana de 
2:00 pm a 10 pm

No necesaria 18 Ind

Maniobrista general       (Dos 
Ríos Emiliano Zapata) 

Lunes a viernes dos turnos: 
diurno) 8:00  a 19:00 con una 
hora de comida, sábados se 
trabaja de 8:00 a 14:00 y 
nocturno) 10 pm a 8 am de 
lunes a viernes.

Necesaria en trabajo pesado físico. Realizar la 
carga de café para las unidades e embarque. 
Realizar descarga de materia prima de las 
unidades, acomodo de costales.

20-40 M

Bodeguero
Tiempo completo de lunes a 
domingo con descanso entre 
semana

Deseable de 6 meses como mínimo en el puesto, 
carga y descarga de mercancía, inventarios, 
atención al cliente

20-35 M
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